Navod pro prihlaseni do balicku Microsoft 365 z osobniho zafizeni

Po dobou studia na nasi skole maji vSichni Zaci pfistup ke vSem nastrojim z balicku Microsoft (dfive Office) 365
(napt. Word, Excel, Powerpoint, Teams, Onedrive, Copilot atd.). Zaci mohou vyuZivat online verze téchto program,
které jsou pristupné na internetové strance https://www.office.com. Déle maji moznost si z této stranky stahnout
cely balicek Microsoft 365 do svého vlastniho pocitace a vyuZivat vSechny programy i jako desktopové aplikace.

Postup pro prihlaseni a staZzeni balicku MS 365 z osobniho zatizeni
1. Otevrete si internetovou stranku https://www.office.com/
2. Zde kliknéte na tlacitko prihldsit se uprostifed stranky nebo v pravém hornim rohu
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Aplikace Microsoft 365 (diive Office) umoziiuje vypvafet, sdilet a spolupracovat
na jednom mist& pomocl oblibenycjasiikaci, véetné Copilotu*

3. Na prihlasovaci strance nejprve zak zada svUj skolni email, ktery mu je po dobu studia na nasi Skole vytvoren a
nasledné zada stejné heslo, kterym se ptihlasuje do Skolniho pocitace.

e Zé&kovsky email md tvar: prijmenijm@zs21.plzen-edu.cz

B Microsoft B Microsoft

Prihlasit se

prijmenijm@2521.p\zen—edu.cz{ Zadat hESIO
Nemdte Gcet? Vytvorte si ha! B
Nezdaiil se piistup k actu? Nepamatuji si svoje heslo

4. Po pfihlaseni a nasledném kliknuti na ikonu deviti te¢ek v levém hornim rohu stranky jiz je mozné otevirat

jednotlivé online aplikace.
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5. Zaroven je mozné kliknutim na tlacitko Instalace a dalSi v pravé horni ¢asti stranky stdhnout aplikace MS 365 do
svého vlastniho PC. Kliknutim na Instalovat aplikace Microsoft 365 se otevie portal Zakovského Uctu a nasledné
kliknutim na Nainstalovat Office instalacni program stahnete. Nasledné stazeny program OfficeSetup.exe
otevrete a provedete instalaci do svého PC.
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D Ziskejte Office pro swij telefon nebo tablet
i05 | Android | Windows

6. Po provedeniinstalace je potieba se v konkrétni aplikaci (napf. Word) opét pfihlasit k Zakovskému uctu. Kliknéte
na tlacitko Pfihldsit se v horni listé aplikace a zde se opét prihlasite zadanim zakovského emailu a hesla. Poté jiz
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ma zak pristupné veskeré aplikace z balicku Microsoft 365 po dobu studia na nasi Skole i ve vlastnim pocitaci.

Dokument1 - Word
Viofeni  Néwh  Rodlofeni Reference  Korespondence  Revize  Zobrazeni  Népovéda @ feknétemi, co cheete uddlat.
o e o P Najt -
no- Lk s ;

Calibri Zdkad - [11_-| A" A" | A2 8L 91 | asmbcenc| Assbeede AaBbCe AsBocer AAQB assbecs aaBbCcD AoBbCCD( AGTBCD. AaBbCcDc AaBBCcDe AGBHUCD: AWBSCCDT AABSCCD AaBBCCD | Noradit
= - 2B Nohradi

Viozit . AW A L ot . o Tt Tt . . S B B . -
M opirovatformat | B L W T x X B WA b Nommaini| TBezmezer Nadpis1  Nadpis2  Nazev  Podnadpis Zdirazné.. Zdlraznéni Zdiramé.  Siné CHét  Vyraany ci.. Odkorje.. Odkaz=in.. Nécevieihy = [y

sehrénka 3 Pismo 3 Odstavec ] styly n Upray ~

5 O R T SR R SREE SR SRR YR SR SRR NE N e 0. B



