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21.zakladni skola Plzen, Slovanska alej 13, pfispévkova organizace
Slovanska alej 13, 326 00 Plzen

ORGANIZACNI RAD SKOLY

cast: 23. SKOLNI VYLETY

Vypracoval: Mgr. Martin Prokop, feditel skoly
Schvalil: Mgr. Martin Prokop, feditel skoly

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  |5. 9. 2023

Smérnice nabyva tcinnosti ode dne:  |5. 9. 2023
Tato mérnice nahrazuje ptivodni smérnici &. 6 SKOLNI VYLETY, platnou od 11.
10. 2022

Obecna ustanoveni

Na zakladé¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutrni organ
Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu Skoly

1.0rganizace Skolnich vlastivédnych vylett se fidi zejména touto smérnici, zdkonem ¢.119/1992Sb.
o cestovnich nahradach, vyhlaskou €. 48/2005 Sb. o zakladnim vzdé&lavani a nékterych nalezitostech
plnéni povinné Skolni dochazky, platnymi dopravnimi ptedpisy a rezortnimi ptedpisy k zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi déti a Zaka ve Skolach a Skolskych zatizenich, vSe v platném znéni.

2. Organizace

2.1. Reditel §koly vydava pokyn k organizaci §kolnich vyletii jako soucast organiza¢niho fadu koly.
2.2. Skolni vlastivédny vylet je vychovné vzdélavaci akce tfidy, relaxaéniho charakteru, mimo sidlo
Skoly, o délce nad 5 hodin, kdy se ucastnici nestravuji ve Skolni jideln¢.

2.3. Reditel 8koly pisemné povétuje pedagogického pracovnika skoly (dale jen vedouci) organizaci
vyletu — uvedenim akce v tydennim planu a potvrzenim piikazu k pracovni cesté. Bez téchto
nalezitosti jde o neschvalené akce, které nemohou byt uskute¢nény.

2.4. Vedouci vyletu v pfipraveé, provedeni a vyhodnoceni akce zajisti nasledujici:
a) Seznami se s pravnimi normami uvedenymi v odstavci 1.

b) Délka vyletu jedné tiidy nebo skupiny Zaki nepfesahne jeden den.

€) Akce se mohou zucastnit pouze zaci zdravotné zpusobili (vedouci nevyzaduje zvlastni 1ékarské
potvrzeni, jen zvazi s ohledem na naroc¢nost akce, zda se ji mohou zucastnit zéci télesné oslabeni po
nemoci, Zaci uvolnéni z vyuky nékterého predmétu, astmatici, alergici apod.). Zaci neptihlageni na
akci se UCastni vyuky v jiné tfid€, informace o tom bude pfedem prokazatelnym zplsobem predana
zakonnym zastupctim Zaka (Skola Online). Je v kompetenci vedouciho akce vylougit zéky, kteii
porusuji Skolni fad a svym nevhodnym chovanim by mohli naruSovat pribéh akce a bezpeénost
ostatnich.

d) Ucast zaka na akci je podminéna pisemnym souhlasem zakonného zastupce (viz piiloha &. 3)
e) Vylet je pro pedagogické pracovniky Skoly pracovni cesta, na kterou jsou vysilani zameéstnavatelem
piikazem k pracovni cesté a o které podaji vedeni Skoly ustni zpravu nejpozdéji nésledujici pracovni
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den po navratu z akce. VySe stravného pii pracovni cesté v rozmezi 5-12 hodin urcuji podle zadkona
o cestovnich nahradach.

Vedouci akce zajisti vyplnéni formulait cestovnich ptikazi pro pedagogické pracovniky skoly, kteti
se akce ucastni a piedlozi k podpisu vedeni Skoly.

Vedouci zajisti dostatecny pocet zletilych osob s ohledem na pravni piedpisy (S kazdou tfidou
nejméne dve zletilé osoby, na kazdych 25 zakt nejméné jedna zletila osoba, s ohledem na naro¢nost
a charakter ¢innosti béhem vyletu, piipadné dalsi zletilé osoby zdravotné zplsobilé).

Vedouci vyletu zajisti pouceni zaku a ostatnich ucastnikit 0 BOZP, pozarni ochran¢, dopravni kazni,
ekologickych piedpisech, nebezpeéi pobytu v piirodé, zasadach slusného chovani apod., zapis o
pouceni uvede do tiidni knihy.

Sezndmi rodice s cilem a organiza¢nim zajisténim vyletu, zajisti pisemny souhlas rodi¢a s Gcasti
jejich ditéte na akei.

Zajisti moznost telefonického kontaktu po celou dobu konani akce, telefonni Cislo nahlasi vedeni
Skoly 1 rodi¢im.

Zajisti pedagogicky dozor nad zaky po celou dobu konani akce.

Zajisti dodrzovani predpisit (dopravni kazen,) a metodickych pokynt a zasad (stfidani ¢innosti,
dostatek odpocinku, ptizpisobeni pohybovych aktivit nejslabsim tcastniktim, sledovani zdravotniho
stavu a potizi zaka, pfiméfena zatéz zaka,).

Vybavenou lékarnicku.

Seznam 74k s telefonickym kontaktem na rodice zaku.

Pro pohybové aktivity zakt vyhledava bezrizikové prostory, ¢innosti provadi jen za dostate¢ného
dozoru, vhodnych podminkéch a pocasi.

Po skonceni vyletu provede vyuctovani akce, prokazatelnym zplisobem s nim seznami zakonné
zastupce zdka, vrati nevycCerpané financni prostfedky. Doklady o vyaétovani uschova.

Do 10 dni provede vyuctovani podle zakona o cestovnich nahradach, na formuléii ptikazu k pracovni
cesté.

Dokumentace
Pted akci vedouci odevzda pisemné informace uvedené v ptiloze smérnice.

4. Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice jsou statutarnim organem $koly povéfeni zaméstnanci:
I.st. — Mgr. M. Spodniakova, I1.st. - Mgr. F. Macaxi

O kontrolach vedou pisemné zaznamy (datum, podpis ZR)

UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi Skartacnim fadem pro Skoly a Skolskd zafizeni (Véstnik
MSMT 1986, sesit &. 6).

r

Smérnice nabyva t¢innosti dnem: 5. 9. 2023

V Plzni 4. 9. 2023 Mgr. Martin Prokop

feditel 21.ZS Plzen
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Priloha ¢.1

Bezpecénostni pokyn k realizaci §kolnich vyleti

(zpracuje vedouci akce, piedlozi fediteli, ktery na zakladé tohoto materialu akci povoli)

Trida

Vedouci akce

Dalsi zameéstnanci Skoly urceni k
zajisténi akce

Jiné zletilé osoby ¢inné na akci /
funkce

Termin, misto a ¢as odjezdu
Termin, misto a ¢as navratu
Kdy byli rodice pisemné
informovani o zajisténi akce
Pisemny souhlas rodi¢l s ucasti
ditéte na akci je zajistén

Trasa vyletu

Dopravni prostifedek
Ubytovani — misto, adresa, telefon
Cisla mobilnich telefoni
pracovniki ¢innych na akci
Pouceni zakti o BOZP bylo
provedeno — termin, kym.

Povinnosti vedouciho akce:
Zajistit dopravu, ubytovani a stravovani v souladu s ptisluSnymi pravnimi piedpisy.
Poucit dospélé ucastniky akce a Zdky o BOZP, zejména o dopravni kazni, poskytovani prvni
pomoci, organiza¢nim a ¢asovém prubeéhu celé akce, jejich povinnostech. Dodrzovat specificke
ptedpisy podle charakteru akce a poucit o nich zaky — ubytovaci fad, zakaz rozdélavani ohnu v lese,
pravidla pro pohyb v pfirodnich rezervacich ¢i chranénych oblastech, ...
Béhem celé akce fidit a kontrolovat praci v§ech dospélych osob ¢innych na akci.
Zajistit dostatecnou informovanost rodic¢t zakda.
Zajistit od rodict pfihlasku ditéte na akci v€etné ozndmeni o jeho zdravotni zpisobilosti

a dodani ofoceného dokladu o zdravotnim pojisténi zaka (prukaz pojisténce)
Zajistit dostatecny dohled nad Zaky po celou dobu akce.
Narocnost ¢innosti béhem akce volit s ohledem na fyzickou zdatnost déti a jejich zdravotni stav.
Zajistit zdravotni péci nad Gcastniky akce — 1ékarnicka, kontakty na lékarskou pomoc v miste akce,
upozornéni rodi¢tim a Skole, zdznamy do knihy uraz, ...
Mit k dispozici aktualni seznamy zaku s kontakty na zakonne zastupce.

podpis vedouciho akce Mgr. Martin Prokop
teditel 21.ZS Plzen
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Priloha €. 2

Pouceni o bezpe¢nosti
Vedouci akce prokazatelnym zptisobem pouci ucastniky akce 0 dohledu nad zaky a jeho zajiSténi,
dopravni kézni, pravidlech poskytovani prvni pomoci.

Pouceni zakli o bezpecnosti se zaméfuje zejména na tyto oblasti:

- trasa vyletu, upozornéni na mistni specifika a nebezpeci (pfirodni rezervace,),

- zdravotni zpusobilost zaka — akce se mohou zucastnit pouze Zaci zdravotné zpusobili (vedouci
vyzaduje potvrzeni rodi¢i nebo zvlastni 1ékafské potvrzeni podle naro¢nosti akce, zvazi, zda se ji
mohou zh¢astnit Zaci po nemoci, zaci uvolnéni z vyuky nékterého piedmétu, astmatici, alergici
apod.),

- seznameni zaki s rezimem dne,

- pouceni o bezpecnost a ochranu zdravi zakt, pozarni ochrané, dopravni kazni, ekologickych
ptedpisech, nebezpeci pobytu v ptirodé, zasadach slusného chovani, navstévnim fadu, ubytovacim
fadu, zakaz pozivani alkoholu a navykovych latek,

- pravomoci dospélych osob zajistujicich akci pti vykonavani dohledu nad zaky, povinnost zaka dbat
pokyni téchto pracovnikd,

- dodrZovani ptedpist (dopravni kazen,) a metodickych pokynt a zdsad (stfidani ¢innosti, dostatek
odpocinku, ptizptisobeni pohybovych ¢innosti nejslabsim ucastnikiim, sledovani zdravotniho stavu
a potizi zaku, pfiméfena zatéz zaku,),

Priloha ¢. 3

Souhlas zakonnych zastupci

Souhlasime s ucasti naseho ditéte na akci Skoly , termin , 0 které
jsme byli Skolou podrobné¢ informovani.

Jsme si védomi toho, Ze akce se mlize zii€astnit pouze Gcastnik, jehoZ zdravotni stav neni touto akci
a jeji naro¢nosti ohrozen a ktery nemiize zdravotn¢ ohrozit ostatni i¢astniky.

Upozoriiujeme na tyto zdravotni problémy mého ditéte, na které je tieba brat zvlastni zietel: (astma,
alergie, omezeni pii télesnych cvicenich, diabetes,).

Oba zakonni zastupci ditéte souhlasi s poskytnutim zdravotnich sluzeb podle zakona ¢. 372/2011
Sb., o zdravotnich sluzbéch, a to k poskytnuti zdravotnich sluzeb, které mohou podstatnym
zpiisobem negativné ovlivnit dalsi zdravotni stav pacienta nebo kvalitu jeho Zivota.

V Plznidne ................

podpis zdkonného zéastupce zaka

podpis zdkonného zéastupce zaka
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Priloha ¢. 4

| Zprava z pracovni cesty

Zpravu podava: Mgr. Florindo Macaxi

Datum uskutecnéni cesty: 15. 6. 2023

Piedmét a cil cesty: Exkurze s 9.B — spalovna Chotikov

Prabéh a vysledky cesty: Pieprava na misto exkurze byla realizovana autobusem, v rdmci exkurze
zaci navstivili provoz spalovny. Cesta zpét byla realizovana pésky az do Plzné — Bolevce, odkud

jsme se tramvaji piepravili zpét do skoly. Po cesté jsem oSetfil Zakyni Janu Novakovou, jelikoz si
pfi padu v lese odrela koleno. Jinak prob¢hla cesta bez komplikaci.

V Plzni, dne 16. 6. 2023

(vlastnorucni podpis)
Mgr. Florindo Macaxi

Seda pole upravte dle skuteénosti, zpravu piilozte k vyplnénému cestovnimu ptikazu.
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