21. zakladni §kola Plzen, Slovanska alej 13, pfispévkova organizace

21. zakladni S$kola Plzen, Slovanska alej 13, prispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY
cast: 20. ZAHRANICNI VYJEZDY

Vypracovala: Megr. Jitka Kralova
Schvalil: Mgr. Martin Prokop,

feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 15.12.2025
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 5. 1. 2026
Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: 5.1.2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které
tvoii soucast tohoto predpisu.

1. OBECNA USTANOVENI

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném
a jiném vzdelavani (Skolsky zadkon) vydavam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici.

Organizace vyjezdii do zahranic¢i vychazi z ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb., skolského zakona v platném
znéni, zakona ¢.262/2006 Sb. zdkoniku préce.

2. ORGANIZACE A RIZENI ZAHRANICNIHO VYJEZDU

2.1. Reditel $koly vydava fad zahrani¢nich vyjezdt jako soudast organiza¢niho fadu $koly.

2.2. Reditel $koly pisemné povétuje pedagogického pracovnika $koly organizaci a vedenim zahrani¢niho
vyjezdu.

2.3. Vedouci vyjezdu zajiStuje akci tak, aby byla dodrZena nésledujici pravidla:

a) Délka vyjezdu jedné tfidy nebo skupiny zakl neptesdhne 5 vyucovacich dnti v jednom Skolnim roce.
Vedouci zpracuje casovy harmonogram akce a piedlozi ke schvaleni fediteli Skoly.

b) Mezi Gcastniky vyjezdu zatadi vedouci pouze zaky zdravotné zplsobilé po fyzické 1 psychické strance,
jejichz chovani neni zasadné v rozporu se Skolnim fadem, ktefi odevzdaji v¢as zavazné ptihlasky a do
stanoveného terminu zaplati zalohu 1 doplatek zajezdu, predlozi veSkeré pozadované dokumenty a Cestné
prohldsSeni zadkonnych zastupci o zdravotni zptlsobilosti, veSkerych medikamentech, jez zak uZziva,
zpusobech jejich uziti, moznych nésledcich v ptipad¢ neuziti 1éku, nevolnostech, alergiich atd.

Utast Zaka, na akci je primarné podminéna skute¢nostmi v bodu 2.3. b), pravidelnou $kolni dochazkou
(a dopliiovéanim si uciva v dob¢ absence) a déle také vyplnénim pozadovanych formulaii (viz dale) a jejich
vcasnym odevzdanim v terminu, jez stanovi vedouci zjezdu:
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1. Souhlas zakonného zastupce (viz Ptiloha ¢. 1)
2. Prohlaseni o bezinfekénosti — odevzdani v den odjezdu (viz Piiloha ¢. 2)

3. Pouceni o bezpecnosti — pokyny pro ucastniky studijné¢ poznavaciho zajezdu do zahranici (viz Ptiloha
¢. 3.) Zak s nimi bude sezndmen ve Skole a toto stvrdi svym podpisem.

4. a) Lékaiské potvrzeni o zdravotni zpusobilosti ditéte k ti¢asti na zahrani¢nim vyjezdu — ne star$i 2 let —
potvrzujici, ze zak je po zdravotni strance zpusobily Ucastnit se akce tohoto typu (lze pouzit i 1ékaiské
vyjadieni vydané k Détskému letnimu taboru ¢i k Lyzafskému vycvikovému kurzu), (viz Ptiloha ¢. 4).

VSechny tyto zminéné dokumenty jsou po celou dobu uloZeny u pedagogického pracovnika, jenz je
feditelem Skoly povéten organizaci zdjezdu.

Kazdy vedouci zéjezdu je ve smyslu evropského natizeni ke GDPR povinen zachovavat mlcenlivost
a chrénit pfed zneuzitim data, idaje a citlivé osobni tdaje zaki, informace o zdravotnim stavu déti, zaka
a studenti, shromazd’ovat pouze nezbytné a osobni udaje, bezpe¢né je ukladat a chranit pfed neopravnénym
ptistupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zdkonny narok, nepotiebné idaje vytrazovat
a dale nezpracovavat.

b) Podminkou tucasti je rovnéz uzavieni pojistnych smluv na komplexni cestovni pojisténi zahrnujici
pojisténi l1éCebnych vyloh v zahrani¢i, urazové pojisténi, pojisténi odpovédnosti za $kody, zavazadel
a storna zajezdu, pripadné dalsi podle charakteru cesty. Pokud neni toto pojisténi zajisténo hromadné pro
ucastniky akce naptiklad cestovni agenturou, pojisténi zajisti zdkonni zastupci zak.

c) Vedouci akce zpracuje veskeré pisemné nalezitosti tykajici se celého vyjezdu, a to: pisemné informace
o akci pro zdkonné zastupce zaki, predbézné a zdvazné prihlasky, souhlasy zékonnych zastupcti s ucasti
zaka na akci, prohladSeni o bezinfekCnosti, pouceni zaki o bezpecnosti a chovdni v pribéhu vyjezdu,
1ékatska potvrzeni o zdravotni zptsobilosti zaka, objednavky vstupti do objektt a dalsi pisemnosti spojené
S organizaci celé akce.

d) Zajisti pisemnou smlouvu s dodavatelem sluzeb a pieda k podpisu fediteli skoly.
e) Vyjezd je pro pedagogické pracovniky Skoly zahrani¢ni pracovni cesta podle § 38 odst. 1 zdkoniku prace.

f) Podminky pracovni cesty jsou dany zdkonem €. 119/1992 Sb., o cestovnich ndhradach v platném znéni.
Zaméstnanciim podle né€j nalezi plat a zdroven nadhrady cestovnich vyloh. Vedouci vyjezdu zpracuje predem
kalkulaci vyloh zvlast’ pro zaky a zvlast' pro pedagogicky doprovod i s uvedenim zdroji hrazeni vyloh —
ptispévky rodi¢t, rozpocet $koly, sponzorské dary, ucelové dotace apod.

g) Vedouci vyjezdu po dohodé se spolupotadajici cestovni kancelafi ¢i agenturou organizuje uzavieni
pojisténi pracovnikll vyslanych na zahrani¢ni pracovni cestu — komplexni cestovni pojisténi atd. — viz bod
4 b — dtto jako pro zaky a dalsi typy pojisténi vyplyvajici z charakteru cesty.

h) Pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakd provadi vedouci vyjezdu zejména pedagogicky dozor
vcetné nalezitého dohledu nad nezletilymi Zaky (¢i timto v piipadé potieby povéfuje své kolegy na
vyjezdu), zakim prokazateln¢ udéli pisemné pokyny, které kromé potieby ukaznéného chovani
a dodrZovani rezimu platného po dobu cesty zaméfi podle okolnosti na prevenci moznych rizik, napf.
z hlediska hygienického, dopravniho, pti koupani nebo pii ¢innostech, které by méli Zaci v pribéhu zajezdu
vykonavat, napft. pti odbornych exkurzich. O konkrétnim pouceni bude pied uskutecnénim vyjezdu potizen
zapis stvrzeny podpisy Ucastniki.

vrow

1) Do deseti dnli po skonceni akce piedlozi fediteli Skoly kompletni pisemnou zpravu ze zahrani¢ni cesty,
a to nejlépe elektronickou formou.

J) Zpracuje o akci material pouzitelny k propagac¢nim uceliim skoly (pro skolni ¢i mistni periodika, webové
stranky skoly, vyvésni plochy, vyroéni zpravu atp.)
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K) V souc¢innosti s hospodarkou $koly zpracuje vyuctovani akce.
2.4. Vylouceni ditéte ze zajezdu.

a) Zakonni zastupci zaka jsou povinni se seznamit se smérnici ¢. 20 Zahraniéni vyjezdy 21. ZS Plzeti, jeZ
je k nahlédnuti na webovych strankach Skoly, a dale se zakonem ¢. 561/2005 Sb., § 22, odst. 3., podle
kterého jsou zakonni zastupci povinni mj.: informovat §kolu o zmén¢ zdravotni zplsobilosti, zdravotnich
obtizich ditéte nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zahrani¢niho
vyjezdu.

V ptipadé€, ze ze strany zdkonnych zastupci zaka nebudou dodrzeny podminky pro ucast ditéte na
zahrani¢nim vyjezdu stanovené vyse uvedenymi smérnicemi a zakony, mtize byt dité€ ze zajezdu vylouceno.

b) Vedouci vyjezdu ma pravo vyloudit dité z akce také v pripadé, Ze:

- chovani ditéte je v rozporu se Skolnim fadem a s fddem zahrani¢niho vyjezdu; (napf. pokud zak
dostane jiz tfidni dutku ¢i nasledné ditku feditele Skoly za kazenské problémy);

- dité je zdravotné nezpusobilé vyjezdu a v ptipad¢ ucasti na zdjezdu by mohlo ohrozit zdravi
a bezpecnost nejen své, ale 1 ostatnich ucastniki;

- dité vykazuje vyrazné problémy v socidlni interakci, které by mohly negativné ovlivnit prubeh
zdjezdu a bezpecnost ditéte ¢i ostatnich Gcastniki;

- nastanou jiné okolnosti zabranujici ucasti ditéte na zajezdu (napf. neprovedeni platby zajezdu ve
stanoveném terminu atd.);

- dit¢ vykazuje vyrazné zhorSeny prospéch z urcitého predmétu ¢i vice pfedmétu (je hodnoceno
znamkou 4 Ci 5).
Pozn.: zahranicni zdjezdy se vétsinou organizuji ke konci Skolniho roku, kdy po navratu jiz zbyva
jen malo ¢asu na dokonceni ¢i opravu Klasifikace. Zdlezi vsak na individudlnim posouzeni Zdkovy
situace.

Zamyslené vylouceni ditéte ze zajezdu je vedouci povinen vcas konzultovat s vedenim Skoly a se
zakonnymi zastupci Zéka.
2.5. Z4k je povinen ucastnit se zajezdu v plném rozsahu, tedy od jeho zahdjeni az do jeho ukonceni, jak je
stanoveno v oficialnim programu z4jezdu. Neni umoznén samostatny pozdéjsi piijezd zéka na misto pobytu

bezpec¢nostnich a pravnich divodi. V ptipad¢ urgentnich zdravotnich problémii vzniklych v pribéhu
zajezdu bude situace posuzovana a feSena individualné ve spolupraci se zdkonnymi zastupci.

3. ZAVERECNA USTANOVENI

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen zaméstnanec
Mgr. Florindo Macaxi, z. .

b) O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

€) Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 5. 1. 2026.

V Plzni dne 15. 1. 2025 Mgr. Martin Prokop
reditel Skoly
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Priloha ¢é. 1 Souhlas zakonného zastupce

Souhlasim s uc¢asti mého ditéte
na akci skoly ,
termin , 0 které jsem byl(a) Skolou podrobné¢ informovan(a).

Jsem si védom(a) toho, Ze akce se muze z(castnit pouze Gcastnik, jehoZ zdravotni stav neni touto akci
a jeji naroCnosti ohroZen a ktery nemuze zdravotn¢ ohrozit ostatni ucastniky.

Upozornuji na tyto zdravotni problémy mého ditéte, na které je tieba brat zvlastni zietel: (astma, alergie,
diabetes, omezeni pii specifickych télesnych aktivitach — neplavei, dlouhodobéjsi chiize...)

Prohlasuji, ze lékat nenafidil jmenovanému ditéti zménu rezimu, karanténu, dit¢ nejevi znamky
onemocnéni. Soucasné beru na védomi, ze akce je soucasti vyuky a vztahuji se na ni pravidla a ustanoveni
Skolniho tadu 21. ZS Plzen.

Stvrzuji svym podpisem, Ze jsem se seznamil(a) se smérnici ¢. 20 — Zahrani¢ni vyjezdy.

podpis zakonného zastupce zaka

Priloha ¢é. 2 Prohlaseni o bezinfek¢énosti

Zde odstiihnout a odevzdat pfi nastupu na zajezd: Prohlaseni nesmi byt star$i nez jeden den.

Prohlasuji, ze

- okresni hygienik ani oSetfujici lékar nenafidil mému ditéti (jméno, datum narozeni, bydlistg)
karanténni opatfeni ¢i zvySeny zdravotni dohled a Ze mi téZ neni znamo, ze dité v poslednim tydnu pfislo
do styku s osobami, které onemocnély infekéni chorobou. Jsem si védom(a) veskerych nasledk, které by
mé postihly, kdyby toto mé prohlaseni bylo nepravdivé;

- Ze jsem nezatajil(a) zadné tdaje, jez by mohly ohrozit ucast ditéte ¢i ostatnich na zajezdu (alergie,
epilepsie, diabetes apod.). Uvadime seznam 1éku, které dité pravidelné uziva, véetné zpusobu podavani.
Dité je rovnéz vybaveno dostate¢nou zasobou 1¢ékii;

- dité pravidelng uziva léky: ANO/NE, pokud ano, jaké:

- pro ptipadny kontakt uvaddime udaje platné po dobu zéjezdu:

telefon do zaméstnani domt/mobil
@] (<o
MatKa:
Vi, DN o

podpis zakonného zastupce
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Piiloha €. 3 Pouceni o bezpecnosti a chovani + pokyny pro uc¢astniky studijné-poznavaciho

10.
11.

12.

13.

14.

15.

zajezdu do zahranici
74k peluje o své zdravi, v prabéhu zajezdu se chova vzdy tak, aby neohrozil zdravi své ani zdravi
dalSich osob ucastnicich se zajezdu.
Ma spolehlivé ulozeny dulezité dokumenty a penize. Piipadné si miize oboji ulozit u pedagogického
dozoru.
Obleceni a obuti voli zak ptiméfené charakteru zajezdu, oboji je vhodné a pohodIné do takové miry,
aby nebylo ohrozeno zdravi Zaka. Doporucujeme piiméfené mnozstvi obleceni i obuti.
Zakim neni dovoleno brat s sebou, kupovat si ¢ uZivat alkohol, cigarety (ani elektronické), jiné
navykové ¢i zdravi Skodlivé latky, jedy a takové latky, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci
napodobuji.
Dale je zakim zakazano brat s sebou i si kupovat nebezpecné predméty, noze, zbrané ¢i jejich
napodobeniny.
Rovnéz neni vhodné brat s sebou drahé véci napt. mobilni telefon, fotoaparat a dalsi elektronické
piistroje Ci zafizeni (nabijecky, laptopy, power-banky atp.). Na tyto pfedméty se nevztahuje pojisténi,
a zak si za né zodpovida sam. V ptipadé jejich ztraty ¢i poskozeni mu nebude poskytnuta zadné finanéni
ani jina nahrada.
Pti jakémkoli svévolném poni¢eni majetku (v ubytovacim zafizeni, na navStivenych mistech,
Vv autobusu ¢i v jinych dopravnich prostiedcich) — zptisobenou §kodu uhradi zdkonny zastupce zaka po
navratu do CR.
Pfi cesté autobusem — zak se chova klidné, tise, sedi na svém misté. Na sedadle nekle¢i ani nesedi zady
ke sméru jizdy. Odpadky si po sobé uklizi vyhradné na stanovend mista. Pfed kazdym opusténim
autobusu si zak zkontroluje, zda zanecha misto po sobé &isté. Zak je povinen byt po celou dobu jizdy
pfipoutan bezpecnostnimi pasy. Nejedna-li se o mistni pfepravu, jez toto neobsahuje (parniky, vyletni
¢luny, méstska doprava atp.).
Autobus opousti dle pokynt dozoru, zvlasté dba pokyni pti vystupu z autobusu na frekventovanych
mistech.
Béhem pobytu na navstivenych mistech a na komunikacich — Zaci se pohybuji v Gtvarech, které jim urci
pedagogicky dozor, pohybuji se jen po uréené trase, davaji pozor, aby nevstoupili do jizdni drahy, a to
i na cyklistickych stezkach. Zaci jsou rozdéleni do mensich skupinek, pro zajiiténi vétsi bezpecnosti pfi
prechazeni ulice apod. Kazdy si hlida svého souseda ¢i skupinku. V piipadé€, ze zjisti, Ze se n¢kde
opozdil ¢i ztratil, postupuje dle informace na listku s kontaktnimi instrukcemi a tel. ¢isly, Zaci toto
obdrZzi na zacatku zajezdu a bezpetné ulozi.
Zaci neopoust&ji skupinu bez dovoleni a nikde se sami nezdrzuji.
V objektech se Zaci chovaji slusné a ukdznéné, naslouchaji vykladu privodce. Nedotykaji se exponatt
a nevstupuji na mista, na ktera to neni dovoleno. V pfipad¢€, ze si Zak chce néco zakoupit, dozor mu
ukaze, kde je to mozné. Zak si sluiné pozada o zbozi, neodnasi si nic, za co nezaplatil.
Jakékoli zdravotni potize zaci hlasi ihned dozoru. Pokud zak bere pravidelné 1éky, Cini tak sdm nebo
pozada o pomoc ¢1 dohled pedagoga. Na zajezd zaci odjizdéji s dostatenym mnozstvim potiebnych
léka.
V ubytovacich zatizenich se zak chova uk4znénég, nepobihé ani nekfici, svym chovanim neobtézuje ani
neohroZuje ostatni, nemanipuluje s Zadnymi spotiebici. Spotiebice napt. v kuchyrnce obsluhuje pouze
pedagogicky dozor &i jina dospéla osoba. Zak nepouziva ostré &i jiné, jakkoliv nebezpeéné predméty.
74k neopousti sam ubytovani bez doprovodu pedagoga & jiné povétené dospélé osoby & bez jejiho
souhlasu. Pfi odjezdu fadné zkontroluje, zdali na misté nic nezanechal. V ptipad¢€, Ze na néco zapomene,
nelze zarucit, ze danou véc dostane zpét.
V ptipadé€ jakéhokoliv problému je Zak povinen v prvni fad€é upozornit vedouciho zajezdu ¢i ostatni
ucitele poverené pedagogickym dozorem, ktefi jsou schopni na misté s danym problémem pomoci
(nikoliv rodice prosttednictvim mobilniho telefonu, mailu apod.).
Zaci po celou dobu zijezdu respektuji veskeré pokyny pedagogického dozoru a fidi¢t autobusu.
Chovaji se slusné a ohleduplné K ostatnim tcastnikiim zajezdu, neohrozuji zdravi ani majetek svij ¢i
cizi. VSichni Zaci védi, Ze svym chovanim a jednanim reprezentuji nejen nasi Skolu, ale i nasi zemi.
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Vzhledem k tomu, ze zajezd je akci Skoly, vztahuji se na néj pravidla o bezpecnosti a chovani zaku
Vv souladu se Skolnim fadem. Jejich piekroceni, jakoZ i pfestoupeni vySe zminénych bodl bude feSeno
Vv zéavislosti na mife provinéni na misté nebo i ndsledné ve Skole postihem dle skolniho fadu.

ZiKkonni zastupci Zaka jsou povinni se seznamit s Organiza¢nim Fadem Skoly, ¢ast 20. Zahrani¢ni
vyjezdy, jez je k nahlédnuti na webovych strankach Skoly a dale se zakonem ¢. 561/2005 Sb., § 22,
odst. 3.

V Plznidne: ..................

podpis ucastnika zajezdu
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Priloha ¢. 4

Vzor potvrzeni o zdravotni zpisobilosti ditéte k i¢asti na zahrani¢nim vyjezdu, détském letnim
taboie, LVK...

(§9, odst. 1. zdkona ¢. 258/2000 Sb. o ochran¢ veiejného zdravi)
Jméno, poptipadé jména a piijmeni posuzovaného dit€te..............oooeviiiiiiiiiiiiii e
AU NATOZEN. .....ei ettt ettt e e et e et et ettt et ettt e et e tbeenseaesseenseesabaeseeeabeeasbeeabeeenbeesaeeenbeeannas
adresa mista trvalého pobytu nebo JIN€ho PODYLU ......oouiiiiiieiiiiiiiiieiee s s
Ciast A) Posuzované dité k i¢asti na zahraniénim vyjezdu
je zdravotné zptisobilé ™

e % o 17z *)
neni zdravotn¢ zpusobilé
je zdravotnég zpiisobilé za podminky (s omezenim)

Posudek je platny 24 mésicti od data jeho vydani, pokud v souvislosti s nemoci v prib¢hu této doby nedoslo
ke zmén¢ zdravotni zpiisobilosti.

Cist B) Potvrzeni o tom, Ze dité
se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim: ANO — NE

je alergické na:

dlouhodobg uziva Iéky (typ/druh, davka):

datum vydani posudku: podpis, jmenovka lékate
razitko zdrav, zarizeni

Pouceni: Proti ¢asti A) tohoto posudku je mozno podat podle ustanoveni § 77 odst. 2 zédkona ¢. 20/1966
Sb., o pé¢i o zdravi lidu, ve znéni pozd&jSich ptedpistl, navrh na jeho pfezkoumani do 15 dntli ode dne, kdy
se opravnéné osoby dozvédely o jeho obsahu. Navrh se podavéa pisemné vedoucimu zdravotnického
zafizeni (popf. 1ékafi provozujicimu zdravotnické zafizeni vlastnim jménem), které posudek vydalo.
Pokud vedouci zdravotnického zatizeni (popf. 1€kat provozujici zdravotnické zatizeni vlastnim jménem)
navrhu nevyhovi, ptedlozi jej jako odvolani odvolacimu organu.

Prevzal/a (podpis opravnéné osoby):
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