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21. zakladni Skola Plzen, Slovanska alej 13, prispévkova organizace
Slovanska alej 13, 326 00 Plzen

cast: 2. SKOLNI RAD

Vypracovali:

Mgr. Florindo Macaxi, zast. feditele
Mgr. Markéta Spodniakova, zast. feditele
Megr. Martin Prokop, feditel Skoly

Skolska rada projednala a schvalila dne: |8. 10. 2025

Pedagogicka rada projednala dne: 6. 10. 2025
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 9. 10. 2025
Smérnice nabyva a¢innosti ode dne: 9. 10. 2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které
tvofi soucast tohoto piredpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim stfednim,
vys$§im odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zadkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizacniho fadu Skoly

1. Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnvch zastupcu ve $kole a podrobnosti o pravidlech

vzajemnych vztahu se zaméstnanci ve Skole.

A. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1. Zaci maji pravo:

a)
b)

c)

d)

e)

na vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zékona,

byt informovani o priabéhu a vysledcich svého vzdélavani,

zakladat v ramci Skoly samospravné organy zak, volit a byt do nich voleni, pracovat v nich
a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly nebo Skolskou radu s tim, ze feditel Skoly
nebo Skolska rada jsou povinni se stanovisky a vyjadienimi téchto samospravnych organt
zabyvat a své stanovisko k nim odtvodnit,

vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vzdélavani,
piicemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich v€ku a stupni
vyvoje,

na informace a poradenskou pomoc $koly v zélezitostech tykajicich se vzdélavani.

2. Z4ci jsou povinni:

a)
b)

c)
d)

fadné dochazet do Skoly nebo Skolského zatizeni a fadné se vzdélavat,

dodrzovat skolni a vnitini fad a piedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k ochrané€ zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni,

zaci jsou povinni se fadné vzdélavat, jak prezencni, tak distan¢ni formou vyuky, v mife
odpovidajici okolnostem,

zak je povinen byt Vv piipadé mimotfadnych opatfeni vybaven ochrannymi prostfedky dychacich
cest a pouzivat je predepsanym zptisobem,
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e) plnit pokyny pedagogickych pracovnikti $kol a Skolskych zafizeni vydané v souladu s
pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem.

3. Z&k se ve $kole chova sluiné k dospélym i jinym zaktim $koly, dba pokynti pedagogickych a
provoznich pracovnikt, dodrzuje skolni fad Skoly a odbornych uc¢eben. Chova se tak, aby neohrozil
zdravi svoje, ani jinych osob.

4. 74k chodi do 8koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin nebo pokyntl vyudujiciho a ugastni se
innosti organizovanych $kolou. Ufast na vyudovani nepovinnych piedmétd a dochizka do
zajmovych krouzkl a do Skolni druziny je pro piihlasené zaky povinna. Odhlasit se mize pisemné
vzdy ke konci pololeti.

5. Zak pii piichodu do hlavni budovy $koly zaznamena sviij ptichod na ¢ipovacim zaiizeni umisténém
v prostoru Satny (v budové v Ruské ulici na ¢tecce umisténé vedle hlavnich vchodovych dvefii
zvenku).

K evidenci dochazky pouziva Cip nebo Plzenskou kartu (po pfedchozim nahrani udaju ze systému
Skoly), kterd miZe Cip plné nahradit. Vydani ¢ipu a nahrani Gdaji na Plzeiiskou kartu zajiStuje
sekretariat Skoly. V ptipad¢ poruchy nebo ztraty Cipu si zak potfizuje novy.

Pti odchodu ze Skoly zédk obdobné zaznamend sviij odchod na Cipovacim zafizeni umisténém ve
vestibulu hlavni budovy u vychodu (v budové v Ruské ulici na ¢te¢ce umisténé uvniti vedle hlavnich
dveif). Cteky jsou propojeny s elektronickou tiidni knihou; pokud Z4ak piichod & odchod
nezaznamend, systém automaticky vykaze absenci ve vyuce.

6. Zak chodi do $koly vhodné a &ist& upraven a oble¢en a na piezouvani pouzivé pieziivky (backory,
pantofle, sandaly), ne sportovni obuv.

7. Zak zachézi s uéebnicemi a $kolnimi potfebami $etrné, udrzuje své misto, tfidu i ostatni Skolni
prostory v ¢istote a potadku, chrani majetek pfed posSkozenim; nosi do Skoly u€ebnice a Skolni potteby
podle rozvrhu hodin a pokyni uciteli.

8. Pred ukoncenim vyucovani Zaci z bezpe¢nostnich diivodi neopoustéji Skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani Zaci ztistavaji ve Skole jen se svolenim vyucujicich
a pod jejich dohledem. Do uéeben, které slouzi k vyuce obornych piedmétl, vstupuji zaci pouze se
souhlasem vyucujiciho. Velkou ptestavku travi zaci ve své kmenové tfid¢€, na tieti vyucovaci hodinu

ptechazeji do urcené ucebny nebo télocviény v 9,55 hodin.
9. Neptijde-li vyucujici do 5 minut po zac¢atku vyucovaci hodiny, oznami to sluzba v kancelati skoly.

10. Zéci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zdkim jsou zakdzany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojti, zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych
latek).

11. Zakonny zéastupce zaka dolozi divody nepfitomnosti zdka ve vyuCovani nejpozdéji do 3
kalendarnich dnil od pocatku nepfitomnosti Zadka. V piipadé, ze tak neucini, bude TU kontaktovat
rodice za ucelem zjisténi neptitomnosti zaka ve Skole. Po skonceni absence ji bude mit zdk omluvenu
nejpozdgji do 24 hodin po opétovném nastupu do $koly formou zapisu v elektronické ZK. Pokud
tomu tak nebude, TU upozorni na tuto skute¢nost rodic¢e a pokud ani pak nedojde do 2 dnti K naprave,
bude absence vyhodnocena jako neomluvena.
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12. Podminky pro uvoliiovani Zzaka z vyucovani a omlouvani neucasti Zaka ve vyucovani stanovi
Skolni tad nasledovné. Odchod zaka z vyucovani pied jeho ukoncenim je mozny pouze na zaklade
pisemné omluvy rodi¢t, kterou zak ptredlozi tfidnimu uditeli p¥i uvolnéni na jednu a vice hodin
Vv dany den.

13. Zak se tadn¢ a systematicky pfipravuje na vyuCovani a pii vyucovani pracuje pozorn¢ a
svédomité. O vysledcich prace zdka a jeho chovéani jsou zdkonni zastupci informovani
prostfednictvim elektronické ZK.

14. Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zékladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu
a ¢innosti ve Skole. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s cinnosti Skoly,
hlasi bez zbyte¢ného odkladu vyucujicimu, tFidnimu uéiteli nebo jinému zaméstnanci Skoly.

15. Z4k nenosi do skoly predméty (ani jejich repliky), které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit
zdravi a bezpec€nost jeho nebo jinych osob. Pokud Zaci u sebe vyjime¢né musi mit vyssi financni
sumu nebo cenny piredmét, maji moznost si je ulozit do trezoru v kancelafi skoly.
14.1 Pokud zak zjisti ztratu osobni véci, neprodlené (tentyz den) tuto skutecnost nahlési
vyucujicimu, popt. tiidnimu uciteli nebo vedeni skoly.
14.2 Najde-li zak véc, ke které se nikdo nehlasi, odevzda ji v kancelafti Skoly.
14.3 Zak si za své véci zodpovida sam a neodklada cenné predméty (zejména mobilni telefony,
penize, Sperky, drahé obleceni atd.) na mista, kde o nich nevi a nemiiZe si je zkontrolovat.

16. Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky Zaka vii¢i zaméstnancim Skoly nebo §kolského
zarizeni se vZdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto Fadem.

17. Pri poruSeni povinnosti stanovenych timto $kolnim Fadem lze podle zavaZnosti poruseni
Zakovi ulozit:
a) napomenuti tiidniho ucitele za ojedinélé drobné a neimyslné poruseni $kolniho tadu a ¢iny,
které nejsou zavazné pro spolecnost. Jedna se o prestupky Vv ramci Skolniho Zivota.

b) ditku tfidniho ucitele za opakované drobné poruseni Skolniho ¥adu po udéleni napomenuti
ttidniho ucitele a neimyslné poruSeni Skolniho fadu a Ciny, které nejsou zévazné pro
spole¢nost. Jedna se o piestupky v rdmci Skolniho Zivota.

c) ditku Feditele $koly za opakované drobné poruseni $kolniho fadu po udéleni dutky téidniho
ucitele nebo za ojedinélé hrubé poruseni Skolniho fadu a Ciny, které jsou poruSenim 1
spoleCenskych pravidel.

Skola neprodlené oznami ulozeni napomenuti nebo diitky a jeho diivody prokazatelnym zptisobem
zakovi a jeho zakonnému zéstupci a zaznamena je do dokumentace Skoly. Jako prokazatelné dorucené
se povazuje také dorudeni zakonnému zéastupci prostiednictvim informaéniho systému Skola online.

18. P¥i pInéni povinnosti nad ramec stanoveny timto Skolnim radem lze Zakovi udélit:
a) pochvalu feditele §koly za mimotadny projev lidskosti, ob¢anské nebo Skolni iniciativy,
zasluzny nebo statecny €in nebo za mimotadné ispéSnou praci.
b) pochvalu tFidniho ucitele za vyrazny projev $kolni iniciativy nebo za déletrvajici uspésnou
praci a za umisténi v krajskych a vySsich soutézich.
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19. Zakiam nasi $koly se nedovoluje pii vyufovani, o piestavkiach a na akcich pofadanych
Skolou:

a) ublizovat spoluzakim, zejména slab$im a mlad$im a zesmésnovat je,

b) poskozovat véci spoluzak,

c) jezdit na koleckovych bruslich, skateboardu a kolobéZzce v budové $koly a $kolni jidelny,

d) pouzivat neslusna slova a gesta,

e) okazale projevovat naklonnost ke spoluzaktim,

f) nedovolujeme koufit a pozivat navykové latky.

20. V dob¢ od 7:40 do 13:30, pti odpolednim vyucovani a ve vSech prostorach Skoly musi mit zéci
vypnuty a uschovany mobilni telefony a obdobna elektronickd zafizeni (naptiklad tablety, chytré
hodinky apod.). V ptipadé potfeby pro vyucovani mize vyucujici tato zafizeni povolit na vymezenou
dobu.

21. Zakiam je zakazano do $koly vnaset a ve §kole uZivat navykové latky, jedy a takové latky,
které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji.

11. Provoz a vnitini rezim $koly

A. RezZim ¢innosti ve §kole a pri distan¢ni vyuce

1. Vyucovani za¢ina v 8.00 hodin v hlavni budové skoly, v 7.50 v budové v Ruské ulici. Vyucovani
vyjimecné zafazené na diivejs$i dobu nesmi zacinat diive nez v 7.00 hodin. Vyucovani probiha podle
casového rozvrzeni vyucovacich hodin a prestavek:

L. stupen I1. stupeii — hlavni budova, Slovanska alej 13
Dopoledni vyu€ovani

1. hodina 8:00 — 8:45 8:00 — 8:45

2. hodina 8:55 — 9:40 8:55—9:40

3. hodina 10:00 — 10:45 10:00 — 10:45
4. hodina 10:55 — 11:40 10:55 - 11:40
5. hodina 11:50 — 12:35 11:50 - 12:35
6. hodina 12:45 — 13:30 12:45 - 13:30

Odpoledni vyucovani
7. hodina 13:40 — 14:25 14:20 — 15:05
8. hodina --- 15:10 — 15:55

I. stupen — odloucené pracovisté — Ruska 81
Dopoledni vyucovani

1. hodina 7:50 — 8:35

2. hodina 8:45 - 9:30

3. hodina 9:50 — 10:35

4. hodina 10:45 - 11:30

5. hodina 11:40 — 12:25

Rezim vyu€ovacich hodin a pfestavek, rozvrh pii prezencni vyuce, rozdéleni zakt do tfid se
nevztahuje na distan¢ni vzdélavani, zde jsou respektovana specifika tohoto zptisobu vzdélavani, jako
jsou odlisné technické vybaveni a moZnosti zakii, narocnost dlouhodobé prace s pocitacem,
dlouhodobé sledovani monitoru, nevhodné drzeni téla, atd. Délku vyuky a piestavek stanovuje
pedagog pii distanénim vzdélavani podle charakteru cinnosti a s pfihlédnutim k zékladnim
fyziologickym potfebam zaki, jejich schopnostem a reakcim.
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Distan¢ni vzdélavani skola piizptisobi podminkam zaku a zajisti je:

- on-line vyukou: kombinaci synchronni on-line vyuky (pedagogicky pracovnik pracuje v urcené
dobé¢ se skupinou zaka prostiednictvim komunikacni platformy) s asynchronni vyukou (Zaci pracuji
individualné, tempo a Cas si voli sami); ¢asové rozvrzeni takovéto vyuky odpovidé zhruba ¢asovému
rozvrzeni prezen¢ni vyuky a bude stanoveno vzdy pro konkrétni ptipady, napt. odlisné pii distancni
vyuce celé tiidy, nebo pti kombinaci distan¢ni vyuky pro jednu éast tiidy a prezencni vyuky pro
druhou ¢ast;

- off-line vyukou: bez kontaktl pies internet, a to bud’ predavanim pisemnych materialii postou, ¢i
osobnim vyzvedavanim na uréeném misté ve Skole, telefonicky;

- individudlnimi konzultacemi zaki a pedagogickych pracovnikii;

- komunikaci pedagogickych pracovnikl se zdkonnymi zastupci zak;

- zvefejnénim zadavanych ukola a naslednym zvetejnénim spravného fesent;

- informovanim zdka o jeho vysledcich, poskytovanim zpétné vazby, uplatiovanim zejména
formativniho hodnoceni, a vedenim Zaka k sebehodnoceni;

- pravidelnou a pribéZznou komunikaci s zdkem, zplsobem odpovidajicim jeho moZnostem,
technickému vybaveni a rodinnym podminkam;

- priabéznou kontrolni a hospitaéni ¢innosti vedeni $koly;

Pti distan¢nim vzdé€lavani nelze realizovat vzdélavani v rozsahu planovaném pro prezenéni vyuku,
Skola se zaméii predevSim na stéZejni vystupy v ceském jazyce, matematice a cizim jazyce. Priority
ve vzdélavani budou operativné uréovany podle délky distanéni vyuky, zda pijde o kratkodobé ¢i
dlouhodobé nafizeni neptitomnosti zakt ve Skolach.

Veskeré zmény ve vzdélavacim obsahu a tematickych planech, piesuny uciva, vypusténi uciva skola
eviduje a vyuzije pro piipadné upravy vzdélavani v dal$im obdobi a pro upravy svého skolniho
vzdélavaciho programu.

Vyudovaci hodinu vZdy zahajuje a kon¢i uditel.

S témito daji jsou zaci prukazné seznameni.

Vyuéovani konéi nejpozdgji do 17 hodin. Vyu&ovaci hodina trva 45 minut. Reditel $koly na zékladé
doporuceni mtiZe pro zéky se specialnimi vzdélavacimi potfebami stanovit odlisSnou délku vyucovaci
hodiny. V odiivodnénych piipadech 1ze vyucovaci hodiny délit a spojovat, v tomto piipadé je odlisna
doba ukonceni vyucovani oznamena rodi¢tim.

2. Skolni budova, Slovanska alej 13, se pro zaky otevira v 7.40 hodin dopoledne. Zak pfichazi do
Skoly nejpozdéji v 7.50 hodin. Na odpoledni vyucovani si ptisluSny vyucujici vyzvedne Zaky pred
budovou §koly 15 minut pied za¢atkem vyucovani. Pokud vyucovani za¢ina nékterou jinou hodinu
neZ prvni vyu€ovaci, je Skola oteviena 10 minut pied zaatkem ptislusné hodiny.

Skolni budova v Ruské ulici se pro ZiKky, ktefi nechodi do ranni druZiny, otevira v 7.30 hodin
dopoledne.

Dohled nad zaky je zajistén po celou dobu jejich pobytu ve skolni budove, piehled dozorti je vyvéSen
na vSech usecich, kde dozor probiha.

3. Prestavky mezi vyucovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hodiné se
zatazuje prestavka v délce 20 minut. Po chodbéch se o ptfestavce zak pohybuje volng, nebéhd. Ma
moznost zahrat si stolni tenis a zajistit si obCerstveni. WC pouZivaji Zaci o prestavkach, jen vyjimecné
pfi vyucovani. Pfestavka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim trva 50 minut. V této dob¢
maji zaci umoznént vstup do budovy skoly.
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4. Po ptichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svrsky do Saten, poté odchazeji do tFidy. V Satnach
se nezdrzuji a nevysedavaji tam. Satnaf zamyka atnu v 7:55 hodin. Opakované imysIné pozdni
prichody zaka do skoly budou hodnoceny jako neomluvené hodiny s moznosti kazenského postihu
podle klasifikacniho fadu. V pribéhu vyucovani je zakiim vstup do Saten povolen pouze se svolenim
vyucujiciho.

V budové v Ruské ulici zamyka Satnu uditel zajiSt'ujici dohled, pop¥. uréeny Zak — Satnar v 7:48.

Pouzivani Skolnich skiinék

Skolni zakovské skiiiiky jsou uréeny pro zaky 6. — 9. roéniku.

Kazda ze skiin€k je uzamykatelna originalnim klicem. V ptipad¢ ztraceni klice je zak povinen uhradit
cenu duplikatu klice dle aktualniho ceniku dodavatelské firmy. V piipad¢ jeho zlomeni nebo
zni¢eni zamku bude uhrazena vyména zamku dle aktudlniho ceniku dodavatelské firmy z vratné
zélohy zéka.

Skolni zakovska skiiiika slouZi pro:

- venkovni obuv a obleceni

- uschovu ucebnic, sesitl a jinych ucebnich pomucek, které zak aktualné nepotiebuje doma ¢i ve
vyucovani,

- uschovu sportovniho odévu a obuvi do hodin télesné vychovy,

- uschovu osobnich véci,

- uschovu cennych véci, které nechce mit zak u sebe béhem vyucovani (mobily, penize).

Do skiinky zasadné€ nepatfi:

- rychle se kazici potraviny,

- vécl, jejichz drzeni v prostorach skoly odporuje Skolnimu tadu.

Je zakazano skiinky popisovat, polepovat ¢i jinym zpsobem nicit, a to jak zvenci, tak 1 uvnitf
(uvnitt skiin€k je mozno pouzivat magnetky).

Sktinky lze vyuzivat pouze v dob¢, kdy ve Skole ma piislusna tfida vyuku. Po ukonéeni vyucovani
nemaji zaci do Skoly pfistup (vyjma z4jmovych ttvara ve Skolni druzin€ a ve Skolnim klubu).

V pololeti a na konci Skolniho roku mé zak povinnost skiinku fadné vyklidit.

74k ztraci pravo na uzivani skiifiky v ptipadé:

- poruseni n¢kterého z vySe uvedenych bodi,

- pti opakované ztraté klice ¢i zniceni zamku.

Pti ukonceni Skolni dochazky ¢i pfestupu na jinou skolu ma Zak povinnost skiinku fadné vyklidit a
ptedat kli¢ tfidnimu uciteli.

Vedeni Skoly si vyhrazuje pravo monitorovat obsah skiin¢k v zavaznych ptipadech.

5. Pti organizaci vyuky jinak, neZ ve vyuc€ovacich hodinach stanovi zafazeni a délku prestavek
pedagog povéieny vedenim akce podle charakteru c¢innosti a s piihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potiebam zaki.

6. Skolni budova je volné piistupna zvenéi pouze v dobé, kdy je vratnou koly zaji§téna kontrola
ptichazejicich osob: od 7:40 do 8:00 hodin tuto kontrolu zajist'uje skolnik. Kazdy z pracovniku $koly,
ktery otevira budovu cizim piichozim, je povinen zjistit diivod jejich navstévy a zajistit, aby se
nepohybovali nekontrolované po budové.

Do budovy v Ruské ulici je vstup z organiza¢nich divodi omezen. V dobé vyuky a pouze
V mimoradné zavaznych pripadech je moZné vstoupit do budovy po predchozim telefonickém
projednani s tfidnim ucitelem, pokud mozZno mimo vyucovaci hodiny. Donaska zapomenutych
pomiicek Zakim rodici na vyuku béhem vyucovani nebude akceptovana (vyjimkou mohou byt
pouze potieby ze zdravotnich divodi nezbytné: 1éky, bryle).

7. Nejvyssi pocet zak ve tiide€ je 30, pfi zachovani bezpecnostnich a hygienickych predpist.
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8. Pfi vyuce nékterych piredmétii, zejména nepovinnych a volitelnych, 1ze délit tfidy na skupiny,
vytvaret skupiny zaki ze stejnych nebo riznych ro¢niki nebo spojovat tfidy, pocet skupin a pocet
zékt ve skupiné se ur¢i rozvrhem na zaCatku Skolniho roku, zejména podle prostorovych,
personélnich a finan¢nich podminek skoly, podle charakteru ¢innosti zakt, v souladu s pozadavky na
jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a metodickou naro¢nost predmeétu.

9. Nejvyssi pocet Zakii ve skupiné je 30. Pri vyuce cizich jazyku je nejvyssi pocet Zaki ve skupiné
24,

10. Skola (3kolské zaiizeni) p¥i vzdélavani a s nim p¥imo souvisejicich ¢innostech a p¥i
poskytovani Skolskych sluzeb prihlizi k zakladnim fyziologickym potrebam Zakid a vytvari
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socidlné patologickych jevi.

11. Skola (Skolské zatizeni) zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi Zaki pri vzdélavani a s nim
piimo souvisejicich ¢innostech a pri poskytovani $kolskych sluzeb a zprostiredkovava zakim
nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

12. Skola vede evidenci Urazi Ziaku, k nimZ doSlo pr¥i ¢innostech uvedenych v odstavci 11,
vyhotovuje a zasila ziznam o irazu stanovenym organiim a institucim.

13. Béhem vsech prestavek je umoznén pohyb déti mimo ttidu.

14. Za pobyt z4ka ve Skolni druziné plati zastupci zdka poplatek. Vysi uplaty stanovi feditel Skoly ve
smérnici pro ¢innost Skolni druziny a zvefejiluje na vefejné pristupném misté. Poplatek je splatny
pfedem — zak muliZze byt zapsén do Skolni druZiny az po thrad¢ poplatku. O sniZeni nebo prominuti
uplaty, zejména v piipadé¢ déti, zaki se socidlnim znevyhodnénim, rozhoduje fteditel Skoly,
podrobnosti jsou opét uvedeny ve smérnici pro ¢innost Skolni druziny.

B. Rezim pri akcich mimo $§kolu

1. Bezpe€nost a ochranu zdravi zakh pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani, zajiStuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly — pedagogickym
pracovnikem. Spole¢né s nim miiZe akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zpisobily k pravnim ukontim.

2. Pri organizaci vyuky pri akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, stanovi zarazeni a délku prestavek pedagog povérenym
vedenim akce, podle charakteru ¢innosti a s prihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam
Zaka.

3. Pri akcich konanych mimo misto, kde Skola uskute¢iiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajist'ujici bezpefnost a ochranu zdravi Zaku pFipadnout vice nez 25 zaka. Vyjimku z tohoto
poctu miiZe stanovit s ohledem na naro¢nost zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi Zaki reditel
$koly. Skola pro plinovani takovychto akci stanovi tato pravidla — kaZdou plinovanou akci
mimo budovu $koly pi‘edem projedna organizujici pedagog s vedenim $koly zejména s ohledem
na zajiSténi BOZP. Akce se povaZuje za schvalenou uvedenim Vv tydennim planu prace Skoly,
kde zarovern s ¢asovym rozpisem uvede Feditel $koly jména doprovazejicich osob.

4. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, kdy mistem pro shromazdéni
zakl neni misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, zajistuje organizujici pedagog bezpecnost a
ochranu zdravi Zakli na pfedem uréeném misté 15 minut pied dobou shromazdéni. Po skonceni
akce konci zajiStovani bezpecnosti a ochrany zdravi Zakii na pfedem ur¢eném misté a v predem
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o

urceném case. Misto a ¢as shromazdéni Zaki a skonceni akce oznami organizujici pedagog
nejméné 2 dny predem zakonnym zastupcim Zaki a to zapisem do Zakovské kniZky, nebo jinou
pisemnou informaci.

5. Pti prechdzeni zaki na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu skoly se zaci tidi pravidly
silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pred takovymito akcemi doprovazejici ucitel zaky
prokazatelné pouci o bezpeCnosti. Pro spolecné zajezdy tiid, lyzatské kurzy, Skoly v ptirod¢ plati
zvlastni bezpecnostni piedpisy, se kterymi jsou zaci pfedem seznameni. Pii pobytu v ubytovacich
zafizenich se zaci podiizuji vnitinimu fadu tohoto zafizeni a dbaji vSech pokyni pracovnikl tohoto
zatizeni.
6. Pro poradani mimoskolnich akci plati zvlaStni smérnice §koly zahrnuj
a ochrany zdravi Zaka:

- smérnice pro Skoly v pfirodé,

- lyzarské vycvikové kurzy,

- zahraniéni vyjezdy,

- Skolni vylety.
Za dodrZovani piredpisi 0 BOZP odpovida vedouci akce, ktery je uréen feditelem Skoly.

ici i oblast bezpe¢nosti

7. Pokud skola zafadi do §kolniho vzdé€lavaciho programu zakladni plaveckou vyuku, uskute¢nuje ji
Vv rozsahu nejmén¢ 40 vyucovacich hodin celkem béhem prvniho stupné. Souc¢asti vyuky miize byt
také vyuka plavani ve dvou ro¢nicich prvniho stupné a lyzatsky vycvik v sedmém ro¢niku. Do vyuky
mohou byt zatazeny také dalsi aktivity jako brusleni, Skoly v ptirod¢, atd. Téchto aktivit se mohou
ucastnit pouze zaci zdravotné¢ zpusobili, jejichZ rodice o tom dodaji Skole pisemné 1ékaiské potvrzeni
ne star$i jednoho roku, popft. ¢estné prohlaseni o zdravotni zptsobilosti.

8. Chovani Zaka na mimoskolnich akcich je sou¢ésti celkového hodnoceni zdka véetné klasifikace na
vysveédcent.

9. Pti zapojeni Skoly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi zaki po dobu dopravy na soutéze a ze
soutézi zajist'uje vysilajici Skola, pokud se se zdkonnym zastupcem Zéka nedohodne jinak. V priibéhu
soutéze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakl organizator.

10. U sportovnich soutézi, uméleckych soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter soutéze vyzaduje a
je to dano organiza¢nim fadem soutéze, zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi Zaku vysilajici Skola v

plném rozsahu, pokud se se zdkonnym zastupcem zaka nedohodne jinak.

C. Dochazka do $koly

1. Zakonny zastupce zéka je povinen dolozit divody nepfitomnosti Zaka ve vyucovani nejpozdéji do 3
kalendatnich dnii od poc¢atku neptitomnosti Zdka, jak pii prezen¢ni vyuce, tak pfi distanénim vzdélavani.
V ptipadé, Ze tak neucini, bude TU kontaktovat rodiCe za ucelem zjisténi nepfitomnosti Zaka ve Skole.
Po skonéeni absence ji bude mit zak omluvenu nejpozd¢ji do 24 hodin po opétném nastupu do skoly
formou zépisu v elektronické zdkovské knizce- Pri podezieni na neomluvenou absenci si tiidni
ulitel nebo jiny vyucujici miZe vyzadat prostirednictvim zastupci Zaka lékarské potvrzeni.
TentyZ postup miiZe TU pouZit v pfipadé podezieni na zneuZivani moznosti omlouvani absence
zakonnym zastupcem, a to pokud pocet omluvenych hodin presihne 50 v daném pololeti-
Absenci zaka omlouvaji zdkonni zastupci zdka nebo osoba zakonnymi zéastupci zplnomocnéna. Pfi
dlouhodobé¢ absenci znamé predem Skola vyzaduje od rodicti pisemnou Zadost o uvolnéni (napft. z
davodu rodinné rekreace). Z jedné vyucovaci hodiny a vice hodin v dany den uvoliuje tfidni ucitel,
na delsi dobu feditel skoly.
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2. Reditel skoly mlze ze zdravotnich nebo jinych zavaznych divoda uvolnit Zaka na zadost jeho
zakonného zéstupce zcela nebo z¢asti z vyucovani nékterého pfedmétu; zaroven urci nahradni zptisob
vzdélavani zaka v dob€ vyucovani tohoto predmétu.

D. Zakonni zastupci Zaka

1. Zakonni zastupci maji pravo zejména na:
a) svobodnou volbu skoly pro své ditg,
b) informace o pribéhu vychovy a vzdélavani ditéte ve Skole,
¢) informace o $kole podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim,
d) nahlizet do vyrocni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,
e) pravo na vzdélavani svych déti v jazyce narodnostni mensiny, a to za podminek stanovenych
v § 14 skolského zakona na informace a poradenskou pomoc skoly nebo Skolského poradenského
zatizeni v zélezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zékona,
) u déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo zajistit svym détem vzdélavani,
jehoz obsah, formy a metody odpovidaji vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvoieni
nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc skoly a
Skolského poradenského zatizeni,
g) volit a byt voleni do Skolské rady,
h) vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka,
1) pozadat o piezkousSeni nebo komisionalni prezkouseni zéka.

2. Zakonni zastupci Zaki jsou povinni:

a) komunikovat se §kolou prostfednictvim systému Skola on-line (sledovat piehled dochazky,
prospéchu a chovani zéka, informace o Skolnich akcich, ...)

b) =zajistit, aby zak dochazel fadné do Skoly nebo skolského zatizeni,

C) V pfipadé vyhlaseni distan¢ni vyuky zajistit jeji fadné plnéni zakem,

d) na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zafizeni se osobné zacastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vychovy a vzdélavani zaka,

e) informovat Skolu a Skolské zafizeni o zdravotni zpUsobilosti zaka ke vzdélavani a pfipadnych
zménach zplsobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zdvaznych skute¢nostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vychovy a vzdélavani, tidaje o tom, zda je zak zdravotné postiZen,
vcetné udaje o druhu postiZeni, nebo zdravotné znevyhodnén,

f) dokladat divody nepfitomnosti zaka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim radem,

g) oznamovat $kole a Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona ¢.
561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné¢ pro pribéh vychovy, vzdélavani nebo
bezpecnost Zéka, a zmény v téchto udajich.

h) zakonni zastupci Zaka jsou povinni si vzajemné sdélit vSe podstatné, co se tyka jejich ditéte a
jeho z&jmu (pfedavani informaci z tfidnich schiizek ¢i jinych jednéani tykajicich se vzdélavani
a vychovy zaka).

E. Zaméstnanci Skoly — pedagogiéti pracovnici

1. Pedagogicky pracovnik je povinen:

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zadsadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava zaka,

c) chréanit bezpeci a zdravi zéka a pfedchazet v§em formam rizikového chovani ve Skolach a skolskych
zatizenich,

d) svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvatet pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim prostiedi
a podporovat jeho rozvoj,
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e) ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovévat milc¢enlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni udaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti,
zékl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského
pracoviste, s nimiz prisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je
ukladat a chranit pfed neopravnénym pfiistupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji
zakonny narok, nepotiebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

f) poskytovat ditéti, zaku nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo Zaka informace spojené s
vychovou a vzdélavanim.

2. Ucitelé vénuji individualni péci détem z madlo podnétného rodinného prostiedi, détem se
zdravotnimi problémy, dbaji, aby se zdravi zéka a zdravy vyvoj nenarusil ¢innosti Skoly. Berou ohled
na vysledky 1ékatskych vySetieni, zprav o vySetieni v pedagogicko-psychologickych poradnach a na
sdéleni rodicii o ditéti. Tridni ucitelé prubézné seznamuji ostatni pedagogy o novych skutecnostech
zjisténych u zéka - problémy s chovanim, prospéchem, zdravotni a rodinné problémy. VSichni
vyucujici zajist'uji bezpecnost a ochranu zdravi zakt pfi Cinnostech, které piimo souviseji s vychovou
a vzdélanim. Pravidelné a soustavné informuji zastupce zdka o prospechu zéka, sdéluji jim vSechny
zavazné zndmky. Informuji je o kazdém mimotadném zhorSeni prospéchu zdka.

3. Ucitelé eviduji a kontroluji absenci zakl prostfednictvim elektronického systému. Vyzaduji od
rodi¢t omluvu nepiitomnosti prostiednictvim systému Skola on-line. Na Zzadost rodi¢t uvoliuji zaka
z vyuéovani, na zaklad& zadosti o uvolnéni ve Skole on-line. Pravidelné informuji rodige o prospéchu
a chovani zakl prostfednictvim sesitt a elektronickych zakovskych knizek, pfi konzultaénich dnech
a tfidnich schiizkach s rodi¢i. Kontroluji, zda rodi¢e sleduji zapisy ve Skole on-line. Mimoiadné
schiizky s rodic¢i si ucitelé sjednavaji zejména ve svych pravidelnych odpolednich konzultacnich
hodinéach. Z téchto schiizek je tfeba vzdy potidit zapis, ve kterém bude uvedeno: datum, bodové o
¢em bylo jednano, zavér z jednani a doporuceni, popt. termin nasledné kontrolni schtizky, kdo byl
ptitomen a podpisy jednajicich osob.

4. Zaméstnanci Skoly dodrzuji pracovni dobu, kterd je pro vSechny 40 hodin tydné. Pro pedagogické
pracovniky se dé€li na pfimou vyucovaci ¢innost a vychovnou povinnost a dale prace s nimi souvisejici
V ramci nepiimé vyucovaci povinnosti. U¢itelé pfichazeji do Skoly nejméné 15 minut pfed zahdjenim
vyuc€ovani, popt. 10 minut pfed vykonem dohledu nad Zaky. Pfed prvni vyu€ovaci hodinou vyucujici
zkontroluje elektronickou dochazku zaki, event. provede opravny zdznam. Po pfichodu a pied
odchodem ze Skoly, v pfipad¢ potieby 1 béhem dne, se ucitel seznami s ukoly - viz nasténna tabule
ve sborovné, prohlédne svou piihradku, zkontroluje pracovni mailovou poStu. V dobé své
pohotovosti, i kdyZ nesupluje, musi byt ucitel pFritomen na pracovisti.

5. Dohled vykonavaji ucitelé tak, Ze prochazeji po chodbé¢ a nahliZeji do otevienych tiid. Kontroluji
i pofadek na WC. V dobé¢ velké prestavky drzi dohled oba vypsani vyucujici celych 20 minut tak,
Ze soubézné zajist'uji dohled na obou stranach patra. Dohled dba na to, aby se Zaci piesunovali
do jinych tfid (zejména na TV, jazyky apod.) az na konci piestavky, dohliZi, aby Zaci zbyte¢né
nepobihali mezi poschodimi. Ucitel konajici dohled Vv pfizemi projde alespot jednou béhem
ptestavky suterénem kolem Saten.

Ucitel, ktery ma dohled, musi byt v misté¢ dohledu v¢as a pokud se stfidd s ndslednym dohlizejicim,
musi vyckat jeho pfichodu. V ptipad¢€, ze dohlizejici ucitel nemlze z jakékoliv pfiiny vykonavat
dohled, je povinen za sebe zajistit nahradu. Zastupce feditele stanovi jen dohled za nemocné.

6. Po skonceni posledni vyucovaci hodiny vyucujici ptekontroluje poradek ve tfidé, uzavieni oken,
uzavieni piivodu vody a vypnuti elektrickych spotiebi¢l. Pedagog odchézi ze tfidy posledni,
uzamyka ji. Pti odchodu z budovy kontroluje uzavieni a zajisténi oken a dvefi v kabinetech. Pted
odchodem z budovy se ve sborovné seznami s pfehledem zastupovani a dohledd na dalsi dny.
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7. Kazdému zacinajicimu uciteli bude urCen uvadé¢jici pedagog. O své spolupraci si povedou
jednoduché zdznamy, se kterymi jednou mési¢né seznami zastupce feditele.

8. Tridni ucitelé i ostatni vyucujici fadné a zodpovédné vedou piedepsanou elektronickou
dokumentaci.
Jedna se o:

a) elektronickou tiidni knihu,

b) elektronickou zakovskou knizku,

C) zapisuji a aktualizuji osobni tidaje zaka — matriku,

d) zéapisy z jednani se zikonnymi zastupci (original si zakladaji TU, kopie ukladaji u své ZR a
Skol. psychologa),

e) dalsi pomocna evidence — katalogové listy v papirové podobé k zakladani potiebnych
dokumenti (kopie dokladt cizinct, ufedni rozhodnuti, soudni rozhodnuti, uvolnéni z vyuky
atd.),

f) dokumentaci zaka se specialnimi potifebami.

Tridni uditel:

a) koordinuje praci ostatnich vyucujicich ve tiid¢, ziskava od nich podklady k hodnoceni
prospéchu a chovani svych zak,

b) pravidelné kontroluje elektronické zakovské knizky (nejméné 1x mési¢né),

C) operativné fesi problémy, se kterymi se na néj zaci obraceji,

d) vede elektronickou t¥idni knihu,

e) pripravuje podklady pro pocitacové zpracovani klasifikace a podili se na zadavani a tisku
vysvédcent,

f) na zavér kazdého tydne provede kontrolu dochazky, omluvenek, stanovi domaci tkoly pro
dlouhodobé neptitomné zaky, ptipadné individualni vyucovaci plén,

g) veskeré prestupky vyfizuje s rodi¢i osobné, vyjimecné telefonicky nebo e-mailem,

h) ma piehled 0 uéebnicich, které maji zaci jeho tiidy,

i) pfipravuje do pocitace tidaje o novych zacich, upravuje a aktualizuje stavajici udaje,

J) vyzada si na skole, ze které zak ptisel, vypis z jeho dokumentace,

k) vede evidenci zaku se specialnimi potiebami, vCetné jejich vySetfeni v PPP, které je
materialem s oznacenim ,,dtvérné®, a uklada jej na uzamykatelné misto ve zvlastnich deskach

1) svysledky vysetfeni v PPP musi tfidni uéitel seznamit vedeni $koly, Skolni psycholozku,
vychovnou poradkyni a potiebné ucitele.

m) odpovida za vypracovani podpurného vzdélavaciho planu zaka se specialnimi potifebami.

Katalogové listy jsou uloZeny v kancelati zastupcu feditele Skoly a v ptipad¢ potfeby jsou volné
pfistupné pro tfidni ucitele. Neni dovoleno je pienaSet zaky do tfid nebo kabinetd. Ucitel si je vzdy
pUjcuje a vraci osobng.

Ttidni ucitelé zodpovidaji za spravnost rozvrhu tfidy (s vyznaCenim mistnosti) umisténého do
ramecCku vedle dvefi své ucebny, ucitelé¢ II. stupné také za rozvrh obsazeni ucebny s vyznacenim
pfedmétu a tfidy v koncové hodiné.

Z vyucovani miize byt zak uvolnén na zakladé€ pisemné zadosti rodict predlozené ptedem. Uvolnéni
probiha timto zpisobem:
Na jednu hodinu nebo vice hodin v dany den uvolnuje tfidni ucitel.
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Text zadosti o uvolnéni:

Zadam o uvolnéni svého syna/dcery........cccevevieiiniiiiiineiiniinnes z vyufovani dne
......................... vdobéod.......... do......... V této dobé pirebiram za své dité plnou pravni
zodpovédnost.

Ucitel, ktery ptevzal zadost o uvolnéni, vypise zakovi listek pro pani vratnou. Bez ného neni mozné
budovu skoly opustit.

Na jeden den uvoliiyje tfidni ucitel.

Na dva a vice dni je tfeba podat pisemnou Zadost Fediteli §koly s odiivodnénim. Na vSechny zadosti
je tieba uvést stanovisko tfidniho ucitele. Pfi uvolnéni na rekreaci je doporuc¢end doba na doplnéni
uciva 2 — 3 tydny. V dob¢ klasifikace musi zak dolozit ukonceni klasifikace podepsané vyucujicim.
Kazd4a nepritomnost Zaka ve Skole musi byt Fadné omluvena zapisem v elektronické Zakovské
kniZce.

Béhem vyucovani neni povoleno posilat zdky mimo budovu. Ucitel nesmi svéfovat zakim
univerzalni kli¢ ani €ip od ucebny a kabinetti, do kterych neni zdkim vstup povolen.

Vyucujici

a) Odpovida za potfadek ve tfidé. Po skoneni vyucovaci hodiny neopousti tfidu, dokud
neptekontroluje ¢istotu tabule, lavic a podlahy.

b) Ucitel posledni hodiny necha srovnat lavice a zvednout zidle, zamkne tfidu a sefazené déti
odvede do Satny, kde setrva, dokud se déti nepiezuji. Vyucujici prvniho stupné predavaji zaky
vychovatelkdm $kolni druziny a Skolniho klubu.

c) Pedagogicti pracovnici se Gcastni tfidnich aktivii, provoznich porad, pedagogickych rad a
viech jednani i na jinych institucich nez je $kola (napt. UMO, PPP, MMP apod.), pokud tato
souviseji se Skolnim provozem.

d) Ucast na pedagogickych radach a provoznich poradach je povinna. Pokud se nékdo nemize
zGcCastnit, je povinen se omluvit a ve vlastnim zajmu si zajistit veSkeré informace a pokyny.
Nepftitomnost a nevédomost nejsou omluvou.

e) Vyucujici zajistuji zapis do 1. tfid, pohovory ke zjisténi urovné znalosti ciziho jazyka
Vv pripadé€ prestupu zaki z jiné skoly do tfid s rozsifenou vyukou jazyki, rozdilové a opravné
zkousky.

f) Kazdy vyucujici s vyjimkou téch, kteti odchazeji na dohled do $kolni jidelny, po skonceni
vyu€ovani setrva jeSté 15 minut ve Skole, pro ptipad ztraty, Grazu, jednéni s ostatnimi uciteli,
feditelem apod.

g) Mimofadné Cerpani dovolené nebo nahradniho volna béhem Skolniho roku konzultuje
vyuéujici pfedem s vedenim $koly. Jeden den volna schvaluje zastupce RS, o vice dnti pozada
pracovnik RS.

h) Ve skole se nekoufi.

1) 'V budové Ize pouzivat pouze evidované elektrické spotiebi¢e. K vareni vody na napoje je
povoleno pouzivat pouze varné konvice zakoupené Skolou, v dobé¢ mimo provoz musi byt
konvice umisténa mimo podlozku, ze které je napajena elektrickou energii.
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F. Navstéva skolského poradenského zarizeni (PPP nebo SPC) za ucelem
posouzeni specialnich vzdélavacich potreb zaka

Domluva se $kolou

= !

Nesouhlas

-

\

Revize
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G. Prubéh revizniho posuzovani zpravy z vysetreni a doporuceni pro vzdélavani
7aka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami reviznim organem (NUV)

’

Do 30 dnti ode dne kdy zpravu ;
nebo doporuceni obdrzel.

Pochybnosti Zadatele:
e K zavérlm zpravy z vysetieni
e K zavérim posouzeni
specialnich vzdélavacich potreb.
e Kdoporuceni podptrnych
opatreni a jejich skladbé.

e K doporuceni vzdélavaci drahy
zéka.

Do 30 dnd ode dne kdy zprdvu nebo
| doporuceni obdrzel.

- 1

!

Pochybnosti Zadatele:
e K zavérim posouzeni
specialnich vzdélavacich potreb.
e K doporuceni podplrnych
opatreni a jejich skladbé.
e K doporuceni vzdélavaci drahy
Zdka.
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H. Revizni proces

Externi spolupracovnici ze skolskych i A Externi spolupracovnici ze skolskych
poradenskych zafizeni v krajich REVIZNI,ORGAN poradenskych zatizeni v krajich
(NUV)

Psychologové, specialni pedagog, pravnik

Revizni proces probiha do 60 dn(i
od obdrzZeni zadosti, probiha na
pracovisti SPZ, které zpravu
z vySetieni nebo doporuceni

1. KROK 2. KROK 3. KROK

Kontrolni ¢innost — cilem je provést ovéreni Regulacni ¢innost — posuzuje charakter specialnich potreb Expertni ¢innost — nebyly objasnény vsechny
toho, zda vykazana poradenska péce odpovida a miru obtizi Zaka, nakolik zvolend podplrna opatreni skutecnosti potifebné pro rozhodnuti ve véci
zdznamUm v piislusné dokumentaci skolskych pfispivaji ke kompenzaci obtiZi Zaka, jsou pro znevyhodnéni ) zadosti o revizni preSetieni, se souhlasem
poradenskych zafizeni, zda byly zvoleny ) zaka vhodna, vkontextu Skoly, tfidy, oddéleni nebo Zadatele dochazi knovému posouzeni
vhodné postupy vysetfeni Zaka za ucelem skupiny, ve které se zak vzdélava. vzdélavacich potfeb Zaka, pedagogicko-
stanoveni zavérll v oblasti psychologické a Soucasti regulacni ¢asti je posouzeni ndvrhu podplrnych psychologickému, specialné pedagogickému
specialné pedagogické péce. opatreni z pohledu ekonomického, casového, vysSetfeni, vcetné posouzeni socialnim
organizacniho a funkéniho. pracovnikem.

Revizni zprava
Zavérecné posouzeni zpravy
z vySetteni nebo doporuceni pro
vzdélavani Zaka se specialnimi
vzdélavacimi potrebami vystavilo
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II1. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pied socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili,

1. VSichni Z4ci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij
ani jinych osob.

2. Z4ktim neni dovoleno v dobé mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi
neni vykonavan dohled zptisobilou osobou.

3. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve Skolni budové nebo mimo
budovu pfi akci pofadané Skolou, zaci hléasi ihned vyucujicimu nebo pedagogickému dohledu.

4. 7aktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi, vypinaéi a elektrickym vedenim bez
dozoru ucitele.

5. Pfi vyuce v télocviéné, na pozemcich, v odbornych ucebnach zachovavaji zaci specifické
bezpecnostni piedpisy pro tyto ucebny, dané vnitinim fadem odborné ucebny. Vyucujici daného
pfedmétu provedou prokazatelné pouceni zaka v prvni vyucovaci hodiné Skolniho roku a dodatecné
pouceni zaka, kteti pti prvni hoding€ chybéli. O pouceni zadka provede ucitel zaznam do tfidni knihy.
Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéz pted kazdou akci mimo Skolu a pied kazdymi prazdninami.

6. Skolni budova je voln& piistupna zvenéi pouze v dobg, kdy je vratnou $koly zajiiténa kontrola
ptichazejicich osob: 7.40 - 8.00 zajistuje Skolnik. Kazdy z pracovniki skoly, ktery otevird budovu
cizim pfichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali
nekontrolované po budove.

7. Ve vSech budovach a prostorach skoly plati ptisny zdkaz - pozivani alkoholu - pouzivani ponornych
elektrickych vafici - ponechavat penize v hotovosti a osobni cenné véci volné ve stolech, skfinich ve
trideé 1 v kabinetech, ponechévat je ve skole pfes noc.

8. Satny s odloZenymi svriky Ziki jsou uzaméeny pouze v dobé vyuky, kli¢e od $aten maji
Zakovské sluzby tiidy urcené tiidnim ucitelem. TFidni ucitelé urci sluzby zaki tak, aby bylo
mozno toto opatieni dodrZovat i béhem délené a odpoledni vyuky Zaku. Uzamcdeni vSech Saten
kontroluje v 8.00 a pribézné béhem vyuky Skolnik.

Ponechavani véci v Satniach mimo vyuku je na vlastni riziko Zaki, nebot’ Satny se z diivodu
uklidu nezamykaji. V tomto piipadé musi byt prezivky uloZené v sacku a zavéSené na hacku,
vie zi‘etelné podepsané, nesmi se volné ukladat na podlahu ani na police.

9. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
piihlizet k zakladnim fyziologickym potifebam 74kt a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro pfedchazeni vzniku socialné patologickych jevl, poskytovat zdkim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

10. Pfi feSeni svych Skolnich 1 osobnich problémt miZe zZak pozadat o pomoc svého tiidniho ucitele,
Skolniho psychologa, vychovného poradce, kteréhokoliv zastupce feditele nebo feditele Skoly ¢i jinou
dospélou osobu, které davéiuje. Také miize vyuzit schranky divéry a davat tam i anonymni dotazy
se znackou.

11. VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici S Urazy zaki, poskytovat
prvni pomoc a vést evidenci trazti podle pokynt vedeni skoly.
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12. Po posledni vyucovaci hodiné dopoledniho a odpoledniho vyucovani vyucujici predava zéky,
kteti jsou pftihlaSeni do Skolni druziny vychovatelkdm Skolni druziny. Ostatni odvadi do Saten a
vykonéava nad nimi dohled.

13. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pri
praci a protipoZarni predpisy; pokud zjisti zivady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpe¢nost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku $kody. Sleduji zdravotni stav Zaku a v piipadé nahlého onemocnéni
Zaka informuji bez zbyte¢nych pritahi vedeni Skoly a rodice postiZzeného Zika. Nemocny Zak
miiZe byt odeslan k lékarskému vySeti‘eni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni
ucitelé zajisti, aby kazdy Zak mél zapsany v elektronické matrice tyto aktualni idaje: adresu,
telefonni ¢isla rodici, na kterych jsou k dosazZeni. Pfi irazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé
prvni pomoc, zajisti oSetfeni Zika lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni ziznam do
knihy urazu, piipadné vyplni predepsané formulare. OSetieni a vypInéni zaznamu zajiSt’uje
ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o0 ném dozvédél prvni.

14. Pii vyskytu infekéniho onemocnéni ve Skole (vcetné vsi) §30 odst. 1 pism. ¢, Skolského zékona,
budou neprodlen¢ informovani zdkonni zastupci zdka a zdk bude do jejich pfichodu oddélen od
ostatnich zakt (pfi zajisténi vSech podminek ochrany zdravi a bezpecnosti, tj. predevsim dohledu)
aby nedos$lo k Sifeni infekce. V ptipadé zakl, které rodice posilaji opakované do kolektivu
neodvsivené, miize $kola o této skute¢nosti informovat piisluiny organ socialni péde. Zak ma sice
pravo na vzdélani podle skolského zédkona (§21 odst. 1 pism. a), ale zdroven je povinen dodrzovat
Skolni fad a s nim spojené predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byl sezndmen.

15. PedagogiCti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospélé
osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola odpovida
za 7aky v dob¢ dané rozvrhem vyuky Zaka, véetné nepovinnych pfedmétl, prestavek a stravovani.

16. Postup Skoly pri vyskytu podezielé latky a pii podezieni na uziti omamné latky Zikem
(zpracovano dle trestniho zdkona 140/1961 Sb., zdkona 379/2005 Sb., o ochran¢ pied alkoholismem
a toxikomanii, Pedagogové proti drogam - dokument MSMT).

a) Identifikace a ukladani latek. Zajisti-li pedagog podezielou latku a je podezfeni, Ze se jedna o
drogu ¢i jinou Skodlivou latku, v pfitomnosti dalsiho ¢lena pedagogického sboru ulozi tuto
latku do obalky. Na obalku napiSe datum, ¢as a misto zajisténi latky. Obalku ptelepi a opatii
razitkem Skoly a uschova do Skolniho trezoru. Poté je nutno bezodkladné vyrozumét policii.
Identifikaci provede vZdy policie, nikoli zaméstnanec Skoly ¢i Skolského zatizeni. Pokud je
zajisténa podeziela latka u ditéte, které jevi znamky otravy, preda se latka stejnym zptisobem
ulozena ptivolanému 1ékati. (Usnadni to 1ékafskou intervenci ditéte)

b) Ohrozeni zdravi zaka. V ptipad¢ ohroZeni zdravi Zaka v dtsledku podezieni na poziti omamné
latky se postupuje tak, jako kdyz zak ptijde do Skoly s horeckou. Dité jevici ptiznaky uziti
omamn¢ latky je odvedeno ze tfidy do mistnosti, musi byt ale zajiStén dohled dospélé osoby,
kde ztistane po dobu, nez si pro né&j piijdou rodi¢e nebo lékaiska sluzba. Skola kontaktuje
bezodkladné rodice zdka nebo jeho zdkonné zastupce o bliZze nespecifikovanych zdravotnich
potizich zéka, rodi¢e jsou vyzvani k tomu, aby si dité co nejdiive vyzvedli ze Skoly, nebot’ je
nutné Iékaiské vySetfeni zéka.

c) Pokud si rodi¢ piijde do skoly pro dité, je seznamen se zdravotnimi potizemi (napf.: zzené
zornice, navaly horka, potiZze s dychanim. Po uziti stimula¢nich ¢i kanabinoidnich latek (jsou
napf. zornice rozsifené) Skola apeluje na rodice, aby s ditétem navstivil 1ékate, a nabidne
moznosti, kde se miize poradit o vychovnych postupech. Pedagog odkdze rodi¢e na
odborniky, na specializovanych pracovistich (PPP, SVP).
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d) Pokud si rodi¢ do Skoly pro dité nepftijde, Skola piechodnoti zdravotni stav zaka a je v
kompetenci Skoly ptivolat 1ékaiskou sluzbu (mutze jit o predavkovani navykovou latkou),
rodi¢ je o postupu $koly predem informovan. Skola vyhotovi zapis priibéhu celého piipadu a
stanovi postup, jak zamezi ptipadnému vyskytu zédka pod vlivem omamné latky nebo vyskytu
podezielé latky ve skole.

e) Reditel zajisti, aby v fadu $koly nebo $kolského zafizeni, byl uveden zakaz noseni, drzen,
distribuce a zneuzivani navykovych latek v aredlu skoly vCetné sankci, které z poruseni tohoto
zékazu vyplyvaji.

f) Probéhne téidni schtizka rodici, seznameni s G¢inky a piiznaky uziti navykovych latek ditéte,
jak se skola k pfipadu postavi, jak bude pracovat s rizikovou tfidou v preventivni oblasti,
rodice jsou vybidnuti ke spolupréci pii vyskytu socialné nezddouciho chovani, jsou sezndmeni
s naplni prace a konzultaénimi hodinami VP, SMP. Jsou sezndmeni s tim Ze: dité pod vlivem
navykové latky ve Skole poruSuje vnitini fad Skoly (zdkaz noSeni, drzeni, distribuce a
zneuzivani navykovych latek v aredlu Skoly, véetné sankci, které z poruseni tohoto zakazu
vyplyvaji, vychovnd opatieni). Viz Metodicky pokyn ministra Skolstvi, mladeze a
télovychovy k prevenci socialné patologickych jevii u déti a mladeze €. j. 14 514/2000-51,
Véstnik MSMT sesit 10/2000.

g) Zak, ktery prokazateln& zneuzival omamnou latku v arealu koly a tim porusil #ad §koly, bude
kazefisky potrestan dle §kolniho fadu. Skola pozve nejrychlejsi cestou rodice tohoto zaka k
jednani se Skolou. Rodice jsou seznameni se vSemi skute¢nostmi ptipadu, porusenim fadu
$koly, navrhem vychovného opatfeni, ktery schvalila a doporuéila pedagogicka rada. Skola
doporuci rodi¢im nebo zakonnym zastupciim zaka specializovanou pomoc odbornik, skola
vyhotovi dva zépisy z jednani, jeden obdrzi rodi¢e, druhy ziistane uloZen ve 3kole. Skola
nabidne rodi¢im pomoc-monitorovani, pravidelné schiizky R + TU, SMP, VP. Zaci jsou
obecnou formou seznameni s ptipadem a jsou upozornéni na zavaznost drzeni, pfechovavani
a uzivani navykové latky, a to nejen v aredlu skoly. Ttida, v niz: se problém objevil, bude
monitorovana, budou v ni pracovat odbornici (Dlouhodoby prozitkovy program) primarni
prevence, sekundarni prevence.

h) V ptipadé podezieni, ze Zak zneuziva navykové latky:

Vychovny poradce, tfidni ucitel, povéfeny pracovnik, vychovny pracovnik dle svych
odbornych moznosti a komunikativnich socidlnich dovednosti: Povede diskrétni Setfeni,
pohovor s ditétem. Doporuci mu rozhovor s odbornikem, napt. pfes Linku divéry, doporuceni
na odborniky ze zdravotnického zafizeni, pedagogicko-psychologické poradny, stfediska
vychovné péce. V piipadé mozné nedlivery ze strany ditéte k pracovniku skoly doporucujeme
(jiz pfi prvnim rozhovoru) soucinnost odbornikii pedagogicko-psychologické poradny,
stiediska vychovné péce, socidlnich kuratorti, pracovnikli oddéleni péce o dité, nestatniho
poradenského zatizeni, zdravotnického zatizeni, kontaktniho centra— atd. Kontaktuje rodice
(zékonné zastupce). V piipadé negativni reakce rodicl na sdéleni skutecnosti a v ptipadé, ze
rodi¢e nezafidi pro zaka dalsi péci. Uvédomi rodice (zdkonné zastupce) a socialni odbor v
ptipad€ akutniho ohroZeni zdravi po poziti drogy, tj. pfi nebezpeci predavkovani a trvalého
zdravotniho poskozeni véetné vzniku navyku hraniciciho a bezprostfednim ohrozenim Zivota.
V akutnim pfipadé, po prikazném zjisténi zneuZivani ndvykovych - latek ve Skole, nebo v
ptipad¢, Ze zak je prokazateln€ ovlivnén drogou (i alkoholem) v dobé vyu€ovani feditel Skoly
nebo povéteny pracovnik Skoly: Uvédomi rodice, poptipad¢ zdkonného zastupce a zaroven
kontaktuje zdravotnické zatizeni. Uvédomi oddéleni péce o dité, oddéleni socialni prevence,
socialniho odboru OU.

17. Evidence urazi.
a) Zaznam o Urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dob€ vzniku trazu vykonaval nad zaky

dohled. Pokud byl uraz ohlaSen dodatecné zdkem nebo jeho zakonnymi zéstupci, zaznam
provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k urazu tidajné doslo, nebo tfidni ucitel.
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b)

c)

d)

9)

V knize uirazu se eviduji vSechny urazy zaku (dale jen "uraz"), ke kterym doslo pii vzdélavani
a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se Skola
(Skolské zatizeni) o urazu dozvi.

Pti urazech smrtelnych a trazech, jejichz disledkem byla nepfitomnost zéka ve Skole nebo
Skolském zafizeni, vyhotovuje Skola obdobnym postupem zdznamy o urazu na predepsanych
formularich (tvofi ptilohu tohoto fadu Skoly). Pro tcely Skolskych predpisi se smrtelnym
urazem rozumi takové poskozeni zdravi, které zplisobilo smrt po trazu nebo na jehoz
nasledky zak zemftel nejpozdéji do jednoho roku od vzniku urazu. Zdznam o jakémkoli Grazu,
1 evidovaném v knize urazl se vyhotovi také na zadost zdkonného zastupce zaka, zletilého
7aka nebo zfizovatele, zdravotni pojistovny zaka, piisluiného inspektoratu Ceské Skolni
inspekce anebo mistné piislugného utvaru Policie Ceské republiky. Skola (3kolské zatizeni)
vyhotovi o Urazu, ktery nezpusobi nepfitomnost zdka ve Skole nebo Skolském zafizeni,
zédznam, pokud je pravdépodobné, ze zaku bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni
spolecenského uplatnéni zpisobené tirazem. Jedno vyhotoveni zdznamu o Urazu pieda skola
zékonnému zastupci.

HlaSeni urazu. O trazu nezletilého zaka poda Skola nebo skolské zatizeni bez zbyte¢ného
odkladu hlaseni jeho zakonnému zéstupci. Pokud nasvédcuji zjisténé skute¢nosti tomu, ze v
souvislosti s irazem byl spachan trestny ¢in nebo ptestupek, nebo jedna-li se o smrtelny traz,
poda Skola nebo Skolské zatizeni bez zbytecného odkladu hlaSeni mistné ptisluSnému utvaru
Policie Ceské republiky. Dale o urazu poda $kola nebo $kolské zafizeni bez zbyte&ného
odkladu hlaseni pojistovné, u které je Skola nebo $kolské zafizeni pojisténo pro piipad své
odpovédnosti za Skodu vzniklou na zivoté a zdravi zakt, pokud Skola nebo skolské zatfizeni
ma takové pojisténi sjednéno.

Zaznam o Urazu, jehoz disledkem byla nepfitomnost, nebo pokud je pravdépodobné, ze zaku
bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spolecenského uplatnéni zpiisobené urazem,
zasila Skola (Skolské zarizeni) za uplynuly kalendaini mésic, nejpozdéji do patého dne
nasledujictho mésice - zfizovateli, zdravotni pojistovné zaka a pfisluSnému inspektoratu
Ceské $kolni inspekce.

Zaznam o smrtelném Urazu zasila Skola (Skolské zatizeni) navic jest€¢ mistné prislusnému
ttvaru Policie Ceské republiky a to do 5 pracovnich dnii po podani hlaseni podle ptedchoziho
odstavce.

Osobni udaje, které jsou soucasti knihy trazii, mohou byt zpracovdvany pouze za Gcelem
evidence urazi, popiipadé¢ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o Urazu, podléhaji rezimu
ochrany osobnich udaji podle planych pravnich ptedpisi.

18. Postup skoly pri vyskytu podezielé latky a pri podezireni na uzZiti omamné latky Zakem

Doporucené postupy Skoly

a)
b)
c)
d)
e)

f)
9)

Vytvoftit podminky pro pfedchazeni vyskytu ptipadl uzivani navykovych latek v prostorach
Skoly v dobé Skolniho vyucovani, véetné vSech skolnich akci i mimoskolni ¢innosti.

Zajistit bezpe€nost a ochranu zdravi zakl pied Skodlivymi Gc¢inky navykovych latek v
prostorach Skoly v dobé skolniho vyucovani, véetné veskerych skolnich akci.

Skolnim fadem $koly a vnitinim fadem $kolského zafizeni (déle jen ,.kolni fad*) jasné
vymezit zakaz uzivani navykovych latek ve Skole, jejich noseni do Skoly.

Poskytovat zdkim a zdkonnym zastupciim nezbytné informace nutné k zajiSténi jejich
ochrany pted timto jevem.

Poskytovat zakim vécné a pravdivé informace o navykovych latkach formou, ktera je
pfimétend jejich rozumovému a osobnostnimu vyvoji.

Pisobit na zaky v oblasti primarni prevence uzivani navykovych latek.

Do veskerych pouceni o bezpecnosti a ochran¢ zdravi zakotvit informace o nebezpecnosti
uzivani navykovych latek a zakazu jejich uzivani pii vSech Cinnostech souvisejicich se
Skolnimi aktivitami.
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h) Poskytovat zakaim, ktefi maji s uzivanim navykovych latek problémy, jakoz i jejich zakonnym
zastupciim, informace o pomahajicich institucich a moznostech feSeni situace.

i) Pii feSeni pfipadd souvisejicich s uzivanim navykovych latek nebo distribuci OPL je tieba
spolupracovat s dal§imi zainteresovanymi institucemi — i Policii CR, organy socialné-pravni
ochrany déti, Skolskymi poradenskymi zafizenimi apod.

J) 'V ptipadech, které stanovi zakon, plnit ohlaSovaci povinnost vii¢i organtiim ¢innym v trestnim
fizeni, orgdnim socialné-pravni ochrany obce s rozsifenou plisobnosti a zdkonnym zastupctim
zaka.

18.1 Tabakové vyrobky
a) Ve vnitinich i vnéjSich prostorach vSech typu kol je zakazano koufit. Koufit zde nesmé&ji
74dné osoby a neni mozné ani zfizovat kufarny nebo mista pro koufeni vyhrazena.
b) Prostory Skoly jsou oznafeny viditelnym textem doplnénym grafickou znatkou zakazu
koufeni. Takto jsou oznaceny vnitini i vnéjsi prostory.
c) Koufeni v prostorach skoly je zakazano pod sankcemi uvedenymi ve vyhlasce o zakladnim
vzdélavani.

Konzumace tabdkovych vyrobkii ve Skole

a) V ptipadé, kdy je zak pfistizen pii konzumaci tabakovych vyrobki v prostorach skoly nebo v
dobé skolniho vyucovani ¢i v ramci akci Skolou potfadanych, je primarné nutné mu v dalsi
konzumaci zabranit.

b) Tabakovy vyrobek je tieba zékovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci pokracovat.

c) Pedagogicky pracovnik dale postupuje podle $kolniho tadu $koly: o udalosti sepiSe struény
zaznam s vyjadfenim zaka (zejména odkud, od koho ma tabdkovy vyrobek), ktery zalozi
Skolni metodik prevence do své agendy.

d) V ptipadé poruSeni zdkazu koufeni informuje tfidni ucitel zakonného zastupce nezletilého
zéka.

e) V zavaznych piipadech (zejména s ohledem na v€k nebo chovani ditéte), a jestlize se jednani
opakuje, vyrozumi §kola organ socialné-pravni ochrany obce s rozsifenou ptisobnosti. Skola
muze od organu socidlné-pravni ochrany obce vyzadovat pomoc.

f) Z konzumace tabakovych vyrobki ve $kole je tfeba vyvodit sankce timto stanovené skolnim
fadem - postupuje se podle vyhlasky pro ptislusny stupen vzdélavani.

18.2 Alkohol

a) Prodej nebo podavani alkoholickych napojii osobam mladsim 18 let je v CR zakézano.
Zakéazéano

b) je rovnéz osobam mladsim 18 let alkohol nabizet anebo je v konzumaci alkoholu podporovat.

c) Timto Skolnim fadem $kola stanovi zakaz uzivani alkoholu v prostorach Skoly v dobé skolniho
vyucovani i na vSech akcich skolou potadanych.

d) Podavani alkoholickych napojii osobam mlad$im 18 let mize byt trestnym ¢inem nebo
prestupkem.

Konzumace alkoholu ve Skole

a) V ptipadé, kdy je zak pfistizen pii konzumaci alkoholu v prostorach skoly nebo v dobé
Skolniho vyucovani ¢i v ramci akci Skolou pofadanych, je primarné nutné mu v dalsi
konzumaci zabranit.

b) Alkohol je tieba zakovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci pokracovat.

c) Podle zavaznosti momentalniho stavu zadka, pifipadné¢ dalSich okolnosti pedagogicky
pracovnik posoudi, jestli doty¢nému Zakovi nehrozi néjaké nebezpeci.

d) V pripadé, kdy je zak pod vlivem alkoholu do té miry, Ze je ohrozen na zdravi a Zivoté, zajisti
Skola nezbytnou pomoc a péci a vola Iékatskou sluzbu prvni pomoci.
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9)

h)

)
K)

Jestlize akutni nebezpeci nehrozi, postupuje pedagogicky pracovnik podle Skolniho tadu
Skoly: o udélosti sepiSe stru¢ny zaznam s vyjadienim zaka (zejména odkud, od koho ma
alkohol), ktery zalozi Skolni metodik prevence do své agendy a vyrozumi vedeni Skoly.

V piipad¢, ze zak neni schopny pokracovat ve vyucovani, vyrozumi Skola ihned zdkonného
zastupce a vyzve jej, aby si zaka vyzvedl, protoze neni zdravotné zpiisobily k pobytu ve skole.
Jestlize neni zdkonny zastupce dostupny, vyrozumi Skola orgén socialné-pravni ochrany ditéte
obce s rozsifenou puisobnosti a vycka jeho pokynitl. Skola miiZze od organu socialnépravni
ochrany ditéte obce s rozsifenou pisobnosti vyzadovat pomoc.

Zakonnému zastupci ohlasi Skola skutecnost, Ze zak konzumoval alkohol ve Skole, 1 v ptipade¢,
kdy je zék schopen vyuky.

Jestlize se situace opakuje, splni Skola oznamovaci povinnost vii€i organu socidlné-pravni
ochrany ditéte. Oznamovacim mistem je ptisluSny odbor obecniho ufadu obce s rozsitenou
pusobnosti podle mista bydlisté ditéte.

V ptipadé zajmu zaka pozivajiciho alkohol nebo zajmu jeho zdkonnych zastupcii poskytne
Skola potiebné informace o moznostech odborné pomoci pii feSeni takové situace.

Z konzumace alkoholu ve Skole je tfeba vyvodit sankce stanovené Skolnim fadem. Za
nebezpecné a protipravni jednani je rovnéz povazovano navadéni jinych zakl k uzivéani
alkoholickych napoju.

V piipad¢ podezieni na intoxikaci Zdka muze pedagogicky pracovnik provést orientacni test
na pritomnost alkoholu (dechova zkouska), ale pouze na zakladé ptedem ziskaného souhlasu
zékonného zastupce nebo zletilého zdka s orientaCnim testovanim zaka na piitomnost
alkoholu. Pokud je vysledek testu pozitivni, postupuje pedagogicky pracovnik obdobné, jako
je uvedeno v ustanovenich bodu c) a dale. O udalosti sepiSe pedagogicky pracovnik strucny
zaznam s vyjadienim zéka.

m) Obdobny postup zvoli pedagogicky pracovnik i v pfipadé piichodu zaka do $koly pod vlivem

alkoholu, resp. kdy nelze prokazat, ze se zak intoxikoval ve Skole.

Nalez alkoholu ve Skole

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)

)

K)

V ptipadé, kdy pracovnici Skoly naleznou v prostorach skoly alkohol, postupuji takto:
Tekutinu nepodrobuji zddnému testu ke zjisténi jeho chemickeé struktury.

O nélezu ihned uvédomi vedeni skoly.

Nalezenou tekutinu ulozi u vedeni skoly pro ptipad usvédcujiciho dukazu.

Zpracuji struény zdznam o udalosti.

V ptipadé, kdy pracovnici Skoly zajisti u nékterého zéka alkohol, postupuji takto:

Zabavenou tekutinu nepodrobuji zddnému testu ke zjiSténi jeji chemické struktury.

O nalezu ihned uvédomi vedeni Skoly.

O nélezu sepisi struény zdznam s vyjadifenim zéka, u kterého byl alkohol nalezen, datum,
misto a ¢as nalezu a jméno zéka. Zapis podepise i zak, u které¢ho byl alkohol nalezen (nebo
ktery jej odevzdal). V ptipadé, Ze podepsat odmitd, uvede pracovnik tuto skute¢nost do zapisu.
Zapisu a rozhovoru se Zdkem je piitomen feditel Skoly nebo jeho zastupce. Zapis zdznamu
zalozi $kolni metodik prevence do své agendy.

O nélezu vyrozumi zdkonného zastupce zéka a v piipadé, ze se u t€hoz zaky najde alkohol
opakovang, i orgdn socialné-pravni ochrany ditéte, kterym je obecni Gfad obce s rozsifenou
pusobnosti.

V piipadé€ podezieni, ze alkohol obsahuje 1 jiné pfimési, a byl nalezen u zdka, ktery se jim
intoxikoval, pfedaji zajisténou tekutinu ptivolanému lékafi.
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18.3 Omamné a psychotropni latky

a)

a)

b)

Zakazana je vyroba, distribuce, pfechovavani, §ifeni i propagace omamnych a psychotropnich
latek, a to bez ohledu na vek zédka a prostiedi, ve kterém by k tomu dochéazelo. Zakazano je
rovnéz navadéni k uzivani téchto latek.

Timto Skolnim fadem Skola stanovuje zédkaz uzivani omamnych a psychotropnich latek (dale
jen OPL) a jejich distribuci a pfechovavani. Soucasné stanovuje zakaz vstupu do Skoly pod
jejich vlivem. Skolnim fadem stanovuje rovnéZ tyto sankce za poruseni zakazu:

napomenuti tfidniho ucitele, ditku tfidniho ucitele, dtku feditele Skoly. Poruseni zdkazu bude
vzdy projednavéano na pedagogické radé za icelem hodnoceni klasifikace chovani zéka.

Ten, kdo se hodnovérnym zplisobem dozvi, Zze jiny pfipravuje nebo pacha trestny c¢in
nedovolené vyroby a drzeni omamnych a psychotropnich latek a jedt podle § 187 a 188, a
spachani nebo dokonceni takového trestného Cinu nepiekazi, se sdm vystavuje trestnimu
stthani. Piekazit takovy ¢in lze tim, Ze ho v&as oznami organiim Policie CR nebo statnimu
zastupci.

Konzumace OPL ve Skole

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

h)

)
a)

k)

V ptipadé, kdy je Zak pfistizen pii konzumaci OPL v prostorach Skoly nebo v dob¢ Skolniho
vyucovani ¢i v ramci akci $kolou pofadanych, je primarné nutné mu v dalsi konzumaci
zabranit.

Navykovou latku je tieba zakovi odebrat a zajistit ji, aby nemohl v konzumaci pokracovat.
Podle zavaznosti momentédlniho stavu zdka, ptipadné dalSich okolnosti, pedagogicky
pracovnik posoudi, jestli doty¢nému zakovi nehrozi néjaké nebezpeci.

V piipadég, kdy je Zak pod vlivem OPL do té miry, Ze je ohroZen na zdravi a Zivoté, zajisti
Skola nezbytnou pomoc a péci a vola Iékarskou sluzbu prvni pomoci.

Jestlize akutni nebezpeci nehrozi, postupuje pedagogicky pracovnik podle Skolniho fadu
Skoly. Predevsim ihned zajisti vyjadieni zédka a vyrozumi vedeni Skoly.

V piipad¢, Ze zak neni schopen pokracovat ve vyu€ovani, vyrozumi Skola ithned zdkonného
zastupce a vyzve jej, aby si zaka vyzvedl, protoze neni zdravotné zptsobily k pobytu ve skole.
V ptipadé, ze Zdk neni schopny dbat pokyni zaméstnanct Skoly, vyrozumi Skola ihned
zakonného zastupce a vyzve jej, aby si zdka vyzvedl, protoze neni zdravotné zpisobily k
pobytu ve skole.

Jestlize neni zakonny zastupce dostupny, vyrozumi $kola organ socialné-pravni ochrany a
vy&ka jeho pokynil. Skola miize od organu socialng-pravni ochrany obce vyzadovat pomoc.
Zakonnému zastupci ohlési Skola skutecnost, Ze zak konzumoval OPL ve $kole, 1 v ptipade¢,
kdy je Zak schopen vyuky (dbat pokynil pracovniki skoly).

Soucasné splni oznamovaci povinnost k organu socidlné-pravni ochrany ditéte.
Oznamovacim mistem je pfislusny odbor obce s roz§ifenou plisobnosti podle mista bydlisté
ditéte.

V ptipadé¢ zajmu uZzivatele OPL nebo zajmu jeho zakonnych zastupci poskytne Skola
informace o moznostech odborné pomoci pfi feSeni takové situace.

Z konzumace OPL ve skole je tfeba vyvodit sankce stanovené Skolnim fadem. Nicmén¢ je
nutné rozliSovat distributora od uzivatele. Uzivatel je nebezpecny pouze sobé, distributor
vSem. Distribuce je trestnym ¢inem, uzivani OPL je porusenim Skolniho fadu.

m) Navadéni jinych zaka k uzivani navykovych latek je povazovano rovnéz za nebezpetné a

n)

protipravni jednani.

V piipad¢ podezieni na intoxikaci Zdka muze pedagogicky pracovnik provést orientacni test
na piitomnost OPL (zkouska ze slin), ale pouze na zékladé predem ziskaného souhlasu
zakonného zastupce, resp. Zaka star§iho 18 let s orienta¢nim testovanim zdka na ptitomnost
OPL. Pokud je vysledek testu pozitivni, postupuje pedagogicky pracovnik obdobnym
postupem, jako je uvedeno v ustanovenich v bodu c¢) a dale. O udalosti sepiSe pedagogicky
pracovnik struény zédznam s vyjadienim Zaka.
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0)

Obdobny postup zvoli pedagogicky pracovnik i1 v pfipadé pfichodu Zaka do $koly pod vlivem
OPL, resp. kdy nelze prokézat, ze se zak intoxikoval ve Skole.

Distribuce OPL ve §kole

a) Distribuce OPL je v Ceské republice povaZovéana za protipravni jednani. Je proto zakazana a
muize byt kvalifikovana jako trestny c¢in. Mnozstvi, které zdk distribuuje, neni nijak
rozhodujici.

b) Prechovavani OPL je také vzdy protipravnim jednanim. Mnozstvi, které u sebe zak v danou
chvili ma, je rozhodujici pro to, aby toto protipravni jednani bylo blize specifikovano bud’
jako prestupek, nebo v ptipadé mnozstvi vétsiho nez malého jako trestny €in, ale toto mnozstvi
nemusi mit zadny vliv na kazenisky postih, ktery je stanoveny skolnim fadem.

c) Jestlize ma pracovnik Skoly diivodné podezieni, Ze ve $kole doslo k distribuci OPL, musi o
této skuteénosti §kola vzdy vyrozumét mistné p¥islusné oddéleni Policie CR, protoZe se jedna
0 podezieni ze spachani trestného Cinu.

d) JestliZe se tohoto jednani dopustila osoba mladsi 18 let nebo jestlize bylo namifeno proti osobé
mladsi 18 let, vyrozumi Skola také zdkonného zastupce a orgéan socialné-pravni ochrany obce
s rozsifenou plisobnosti.

e) Pokud v ramci tohoto podezieni zajisti pracovnici Skoly né&jakou latku, postupuji zpisobem
popsanym nize.

Nalez OPL ve Skole

a) V ptipad¢, kdy pracovnici $koly naleznou v prostorach Skoly latku, kterou povazuji za
omamnou nebo psychotropni, postupuji takto:

b) Latku nepodrobuji zadnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.

c) O nalezu ihned uvédomi vedeni Skoly.

d) Za ptitomnosti dalsiho pracovnika $koly vlozi latku do obalky a na tu napisi datum, ¢as a
misto nalezu.

e) Obalku pielepi, pielep opatii razitkem Skoly a svym podpisem a uschovaji ji do $kolniho
trezoru.

f) O nalezu se vyrozumi Policii CR, ktera provede identifikaci a zajisténi podezielé latky.

g) V ptipadé, kdy pracovnici skoly zadrZi u nékterého zaka latku, kterou povazuji

h) za omamnou nebo psychotropni, postupuji takto:

i) Zabavenou latku nepodrobuji zadnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.

j) O nalezu ihned uvédomi vedeni skoly.

k) O nalezu sepisi struény zaznam s vyjadienim zaka, u kterého byla latka nalezena, datum, misto

I) a Cas nalezu a jméno zaka. Zapis podepiSe i zak, u kterého byla latka nalezena (nebo ktery

latku odevzdal). V ptipad¢, Ze podepsat odmita, uvede pracovnik tuto skutecnost do zapisu.
Zapisu a rozhovoru se zékem je pfitomen feditel Skoly nebo jeji/jeho zéastupce.

m) O nalezu vyrozumi Policii CR, ktera provede identifikaci a zajisténi podezielé latky a

n)

0)
P)
q)
Y

informuje zdkonného zastupce zéka.

V pfipadé, Ze je latka nalezena u zéka, ktery se ji intoxikoval, ptedaji latku zajiSténou vySe
uvedenym postupem piivolanému lékati. MlzZe to usnadnit 1écbu, nebot’ u fady jedl jsou
znamy protijedy. Dalii postup nutny k identifikaci latky pak zajisti Policie CR.

V ptipadé, kdy pracovnici Skoly maji podezieni, Ze néktery z zakid ma néjakou OPL u sebe,
postupuji takto:

Jedna se o podezieni ze spachani trestného ¢inu nebo prestupku, a proto feSeni této situace
spada do kompetence Policie CR.

Bezodkladné vyrozumi Policii CR, zkonzultuji s ni dal§i postup a informuji zdkonného
zastupce zéka.

Z4ka izoluji od ostatnich zaka a do p¥ijezdu Policie CR je nutné mit ho pod dohledem. U Z4ka
v z&dném piipad¢ neprovadéeji osobni prohlidku nebo prohlidku jeho véci.
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18.4 KradeZe, vandalismus
Kradeze, zejména mobilnich telefonli, a niceni Skolniho majetku jsou nejcastéjSimi formami
protipravniho jednénim, se kterymi se lze v prostiedi Skol setkat.

Jak postupovat preventivné proti kradezim

Kradeze jsou protipravnim jedndnim, a jakmile se Skola o takovém jednani dozvi, bude tuto
skutecnost hlasit organiim ¢innym v trestnim fizeni, nebo doporuci poskozenému (jeho zédkonnému
zastupci), aby se na tyto organy obratil.

Noseni cennych véci (zejména véci malych rozméra) do Skoly je rizikové chovani, které mize vést k
jejich odcizeni. Cenné véci, které nesouvisi s vyu¢ovanim a vzdélavanim, nemaji zéci do Skoly nebo
Skolského zafizeni nosit, piipadné je mohou odkladat na mista k tomu ur¢end. Pokud takové misto
zaci nemaji stanoveno, plati pro né zdkaz odkladani téchto véci. I v piipad€, ze bude zakim
doporuceno nenosit do skoly véci nesouvisejici s vyucovanim, nelze se odpovédnosti za Skodu
zpiisobenou na vnesenych nebo odlozenych vécech jednostranné zprostit a za klenoty, penize a jiné
cennosti se odpovida do vyse 5 000 K¢ (§ 1- nafizeni vlady ¢. 258/1995 Sb., kterym se provadi
obcansky zakonik); pokud budou véci pievzaty do tschovy, hradi se Skoda bez omezeni.
Pedagogové vedou zaky k tomu, aby dokdzali protipravni jednéni rozpoznat, byli v§imavi vii¢i svému
okoli a v ptipad¢, kdy budou svédky takového jednani, ohlésili véc pedagogickému pracovnikovi
Skoly.

Jak postupovat pii nahlaSeni kradeZe Zakem

O udalosti pofidit zdznam na zakladé vypovédi poskozeného. Véc predat organiim ¢innym v trestnim
fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddé&leni Policie CR), nebo pougit poskozeného zika (jeho
zakonného zastupce), Ze ma tuto moznost. V piipade, Ze je znam pachatel, je tfeba nahlésit véc organu
socialné-pravni ochrany (byl-li pachatel mladsi 18 let) a soucasné véc predat organiim ¢innym v
trestnim fizeni.

Jak postupovat preventivné proti vandalismu

Kazdy je odpovédny za skody, které svym jednanim zptisobil, a proto po ném bude Skola pozadovat
néahradu, jestliZze Skodu zpiisobil imysIné nebo z nedbalosti. V poucenich o bezpec¢nosti a ochrané
zdravi je tteba se problematice vzniklych Skod vénovat a zaky opakované upozoriovat na jednani,
které k poSkozeni majetku vede, a jak se takovému jednani vyhnout.

Jak postupovat pri vzniku Skody

Jakmile vznikne Skoda na Skolnim majetku, je tieba o celé zalezitosti vyhotovit zdznam a pokusit se
odhalit vinika. V ptipadé, Ze vinika Skola zn4, miZe na ném (jeho zdkonném zéstupci) vymahat
nahradu Skody. V pfipadé, Ze nedojde mezi zdkonnymi zastupci nezletilého ditéte a Skolou k dohodé
o nadhradu Skody, mize §kola vymahat ndhradu soudni cestou.

18.5 Oblast prevence uZivani navykovych litek

Vsem osobam je v prostorach Skoly zakdzano uZivat navykové latky, ve Skole s nimi manipulovat.
To neplati pro ptfipady, kdy osoba uziva navykové latky v ramci lécebného procesu, ktery ji byl
stanoven zdravotnickym zatizenim.

Pozivani omamnych a psychotropnich latek osobami mladiimi 18 let je v Ceské republice
povazovano za nebezpecné chovani. Kazdy, kdo se ho dopousti, ma narok na pomoc organt socialné-
pravni ochrany déti.

a) V piipadé, kdy se Skola o takovém chovéni dozvi, bude tuto skute¢nost hlasit zdkonnému zastupci
zaka.

b) Skola je povinna ozndmit organu socialné-pravni ochrany déti obecniho uiadu obce s rozsitenou
pusobnosti skutecnosti, které nasvédcuji tomu, Ze zak poZiva navykové latky.
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¢) Distribuce dle § 187 trestniho zédkona a §iteni OPL dle § 188 trestniho zakona je v CR zakéazana a
takové jednani je trestnym ¢inem nebo provinénim. Skola je povinna v takovém piipadé takovy
trestny Cin piekazit a ucini tak v kazdém ptipadé v€asnym oznamenim véci policejnimu organu.

d) V ptipadé vyskytu latky, u niz je podezieni, ze se jednd o omamnou a psychotropni latku, v
prostorach Skoly nebo v piipadé prechovavani takové latky zdkem bude Skola postupovat stejné jako
v bodu c).

18.6 Souhlas zletilého Zika nebo zidkonného zastupce nezletilého Zika

s orienta¢nim testovanim zaka na piitomnost OPL

Skola, adresa, razitko:

Souhlasné prohlaseni zdkonného zastupce k moznosti orientacniho testovani pfitomnosti
navykovych latek v lidském organismu v pribéhu Skolniho roku .....................

Zpusob testovani:

Testovani na piitomnost alkoholu pomoci dechové zkousky, v ptipad¢ piitomnosti OPL pomoci
zkousky ze slin.

Souhlasim s mozZnosti orienta¢niho testovani pfitomnosti navykovych latek v organismu mého
syna/dcery, existuje-li davodné podezieni z poziti navykové latky a moZného ohroZeni
jeho/jejiho zdravi nebo zdravi dalSich osob.

podpis zakonného zastupce

IV. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zarizeni ze strany zZaka.

1. U kaZdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku Skoly, majetku Zakii, ucitelir ¢i
jinych osob Ziakem je vyZadovana uhrada od rodic¢a Zaka, ktery poSkozeni zpisobil. Pri
zavaznéjsi Skodé€ nebo nemoznosti vyreSit nahradu $kody s rodici je vznik Skody hlaSen

Policii CR, pripadné organim socialni péce.

2. Ztraty nebo odcizeni véci hlasi zaci neprodlené svému tfidnimu uditeli, ktery udalost nahlasi
v sekretariatu Skoly a po zjiSténi stavu eventuelné vyplni protokol pro pojistovnu. Zaci dbaji

s r v

na dostatecné zajiSténi svych véci - uzamykani Saten, tiid.

3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazdno je odkladat, pouze z
bezpecénostnich diivodil a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

4. Zaci skoly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

5. Zaktim zékladnich $kol jsou bezplatng poskytovany ucebnice a ucebni texty uvedené v
seznamu podle §kolského zakona. Zaci prvniho roéniku zakladniho vzdélavani tyto uéebnice
a ucebni texty nevraceji, Zaci ostatnich ro¢nikli zdkladniho vzdélavani jsou povinni ucebnice
a uéebni texty vratit nejpozdgji do konce piislusného $kolniho roku. Zaci jsou povinni fadné
pecovat o takto proptjceny majetek Skoly, ochranovat jej pted ztratou a poSkozenim, vratit jej
na konci roku v fadném stavu.
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V. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaku.

1.

Tato pravidla jsou pro svoji rozsadhlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu - v
klasifika¢nim fadu.

VI. Skolni stravovani

1.

2.
3.

Podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani (§2, odst. 3) stanovuje feditel Skoly
podminky pro poskytovani skolniho stravovani.

Zasady pro skolni stravovani jsou uvedeny v fadu skolni jidelny.

Aby se zak mohl stravovat ve Skolni jideln¢, musi si zakoupit ¢ip u vedouci skolni jidelny.
Tento &ip potiebuje na kazdy ob&d, proto ji ma peclivé ulozenou. V $atné SJ si odklada
aktovku, vrchni odév vcetné pokryvky hlavy si povési na vésak ve Skolni jideln¢ tak, aby na
néj vidél. V aktovce ani v kapse vrchniho odévu si nenechava penézenku, mobil a jiné cenné
véci. Pti vstupu do jidelny se zatadi do utvofeného zastupu, nepiedbihd, respektuje pokyny
pedagogického dohledu a ostatnich pracovnikl Skoly i Skolni jidelny. Jidlo si od vydejniho
okénka odnasi vyhradné na podnosu. Dodrzuje zasady slusného stolovani. Pfi odchodu po
sob¢ uklidi pouzité nadobi a ptipadné neclistoty. Jestlize bude opakované poruSovat tyto
zasady, muze byt ze Skolniho stravovani vyloucen. Pfipominky a dotazy tykajici se stravovani
tlumo¢i uciteli konajicimu dozor nebo tfidnimu uditeli.

VII. Zavéretna ustanoveni

Smérnice nabyva u¢innosti dnem: 9. 10. 2025 a rusi se timto vSechny piilohy skolniho fadu a
klasifika¢niho tadu, ktery je soucasti Skolniho fadu.

Podle § 30 skolského zakona €. 561/2004 Sb. zvetejnuje feditel skoly tento fad nasledujicim
zpusobem: vyvéSenim v hale Skoly a ve sborovné Skoly.

Zaméstnanci skoly byli s timto fadem seznameni na pedagogické rad¢ dne 6. 10. 2025.

Zaci $koly byli s timto fAdem seznameni tiidnimi uditeli. Seznameni je zaznamenano v
ttidnich knihach.

Zakonni zastupci zakl byli informovani o vydéani fadu Skoly informaci v Zakovskych
knizkach, fad je pro né zptistupnén v hale Skoly, v kancelafi Skoly a na webovych strankach
Skoly.

V Plzni dne 8. 10. 2025

Mgr. Martin Prokop
feditel 21. ZS Plzet
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