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21. zakladni Skola Plzen, Slovanska alej 13, ptispévkova organizace
se sidlem
Slovanska alej 13, 326 00 Plzen

ORGANIZACNI RAD SKOLY

cast: 18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracovala: Jana Sedivcova
Katetina Stépankova

vedouci Skolni druZiny

Upravil: Mgr. Markéta Spodniakovéa
zastupkyné pro 1. stupeit

Schvalil: Mgr. Martin Prokop
reditel Skoly

Pedagogicka rada projednala dne: 30. 8. 2024
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2024
Smérnice nabyva Gcinnosti ode dne: 1.9.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které
tvoii souCast tohoto predpisu.

1 Obecna ustanoveni

Na zakladé€ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly
pro Skolské zatizeni Skolni druZinu tento vnitini fad skolni druZiny.

Tato smérnice uréuje pravidla provozu, a rezim $kolni druziny (dale SD).

1.1 Posléani skolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb., o zijmovém vzdélavani,
vplatném znéni.  SD tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupet mezi vyukou ve $kole
a vychovou v rodiné. SD neni pokratovanim $kolniho vyudovéni, ma své specifika, ktera ji odlisuji
od $kolniho vyuovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeteni zijmové &innosti, odpolinku
a rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost SD je urena prednostné pro zaky prvniho stupné zékladni $koly. K pravidelné denni
dochazce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zékladni koly, pokud kapacita SD neni napInéna.
Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou uéastnit i Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni
dochazce do SD. SD muize vykonavat &innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné
zastupce, i ve dnech pracovniho volna.
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1.2 Piihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplsob evidence ucastniki takto:

V SD je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje ptihlasovani
a odhlaSovani zakt, vybirani poplatk, pfeddvani informaci rodi¢iim, vyfizovani naméti a stiznosti.

O pftijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a z4jmové ¢innosti,
taborové ¢innosti a dalsi podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na zéklade
pisemné ptihlasky. Soucasti piihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti
je pisemné sdéleni zakonnych zastupeii ucastnika o rozsahu dochazky a zpisobu odchodu tcastnika
ze SD.

Uplata je splatna predem. Vyse uplaty je stanovena na cely $kolni rok.
Vysi uplaty miize feditel snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci ndlezi zvySeni pfispévku na péci podle zakona
0 socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do pestounské péce ma narok na prispévek na tthradu potieb ditéte podle zdkona
o statni socialni podpoie,

d) zadkonny zastupce ucastnika pobira davky statni socialni podpory — piidavek na dité

a tuto skute¢nost prokaze tediteli.

Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditel §koly miize rozhodnout o vyloudeni Zaka ze SD.

1.3 Kritérium pro pfijeti do SD:

1.3.1 Do SD jsou Z4ci pfednostn& piijimani v tomto pofadi:

a) mladsi zaci pred star$imi

b) zaci s celotydenni dochazkou v plném rezimu

€) zaci dojizdgjici z okolnich mést a obci

d) Zaci, u kterych je navitéva SD Zzadouci ze socidlnich diivodii
e) ostatni

1.4 Dochézka do SD

141 Rodi¢e nebo jini zakonni zastupci zaka piihlaseného Kk pravidelné dochézce
do SD sdéli pisemné rozsah dochazky zaka a zpusob odchodu Zadka ze SD, tyto udaje jsou
zaznamenany na pisemné piihlasce do SD a jsou zavazné.

1.4.2 P¥itomnost a nepfitomnost zaka v SD je zaznamenana v elektronickém dochazkovém systému.
1.4.3 Z&k je vyzvedavan ze SD prostiednictvim &ipového systému. Pro odchody zaki jsou

stanoveny urcité doby, aby nebyla narusovana ¢innost oddéleni. Rodic¢e nebo jini zdkonni zastupci
si mohou vyzvedavat zaky od konce vyucovani do 13:30 hodin a od 15:00 do 17:00 hodin.
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Pii vyzvedavani zika ze SD pouzivaji jak zakonni zastupci, tak povéiené osoby Eipovy systém
instalovany u vchodt skoly; v Ruské ul. Cip slouzi pro vstup do budovy a soucasné pro vyzvednuti
zaka.

Pro vyzvedavani zika ze SD jsou zdkonni zastupci povinni zakoupit si &ip pro kazdou osobu
vyzvedavajici zaka.

1.4.4 V dochazkovém listu jsou zaznamenavany pfichody a odchody zaku, ktefi nejsou zapsani
k pravidelné dochazce do SD (v pfipadé mimotadnych akci).

1.5 Odhlagovani 74kt ze SD béhem $kolniho roku lze provést na zékladé pisemnych Zadosti rodi¢a
zaka, a to pouze ze zavaznych diivodl (dlouhodoba nemoc, prestéhovani).

1.6 Podminky a vyse uplaty za SD upravuje Organizaéni iad Skoly, ¢ast 36. Uplata
ve §kolni druzing. Pii zapisu do SD jsou zakonni zastupci zaka povinni seznamit se s Organiza¢nim
fadem Skoly, ¢ast 18. Vnitini #ad Skolni druziny a ¢ast 36. Uplata ve $kolni druzing, a tuto
skute¢nost zaznamenat v pisemné piihlasce.

2 Prava a povinnosti Zaka a jejich zakonnvch zastupci ve $kolni druziné a podrobnosti
0 pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti Zakd a zakonnych zastupcu

Prava a povinnosti zékd a jejich zdkonnych zastupcl jsou vymezeny ustanovenim Skolského
zakona. Na zaky a zakonné zastupce se vztahuje Organizacni fad Skoly. Vnitini fad Skolni druziny
upravuje zejména prava a povinnosti zaki a zakonnych zastupcii vzhledem ke specifickym
podminkam zajmového vzdélavani.

Pokud zdk nebo zakonny zastupce naruSuje opakované fad a Cinnost SD, miize feditel $koly

ro~or

rozhodnout o vylouceni zéka ze SD.

2.1 Zaci maji pravo:

a) na zajmové vzdélavani a Skolské sluzby podle skolského zakona dle podminek Skolniho
vzdélavaciho programu pro zajmové vzdélavani SD (dale SVP SD),

b) (&astnit se viech ¢innosti a aktivit SD,

C) na zajisténi prostoru pro vSestranny rozvoj osobnosti, socialni komunikaci, dostatek odpocinku
a volného casu, na dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

d) na informace a poradenskou pomoc v zaleZitostech tykajicich se vychovy a vzdélavani,

e) na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace, nasili a socialné patologickych jevi,

f) byt seznameni s predpisy vztahujicimi se k jejich pobytu a ¢innosti ve SD,

g) Vvyjadrovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a vzdélavani,
pri¢emz vyjadfenim zakd musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje,
podminkou podani vSech névrhii je slusnd a kulturni ustni ¢i pisemna forma, své podnéty
zak podava vychovatelce v oddéleni, vedouci vychovatelce, vychovnému poradci, Skolni
psycholozce nebo vedeni skoly.

2.2 ZAci jsou povinni:

a) fadné a véas navitévovat SD dle Gdaji, které jsou zaznamenany na pisemné piihlasce do SD,

b) dodrzovat Skolni ¥ad Skoly a vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovniki skol a $kolskych zafizeni vydané v souladu s pravnimi
piedpisy a §kolnim nebo vnitinim fadem $kolni druziny.
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2.3 74k se ve $kole a v SD chova slusné k dospélym i jingm zakam, dba pokyni pedagogickych
a provoznich pracovnika, dodrzuje $kolni fad Skoly, odbornych uc¢eben a vnitini fad Skolni druziny.
Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob.

2.4 74k chodi do SD pravidelné dle tdaji zaznamenanych v pisemné piihlasce do SD a G&astni
se ¢innosti organizovanych SD. Dochazka do zajmovych krouzkt a do SD je pro piihlasené zaky
povinna. Odhlasit jej mize zakonny zastupce pisemné ze zavaznych divodi (viz Organizaéni
tad skoly, ¢ast 36. Uplata ve $kolni druZing).

2.5 Z&k chodi vhodn& a &isté upraven a obleden, na piezouvani pouziva piezavky (backory,
pantofle, sandaly), ne sportovni obuv. Na vytvarnou a sportovni ¢innost se pievléka do vhodného
odévu, ktery mé podepsany a ulozeny Vv latkové taSce v Satné SD.

2.6 Z&k zachazi se $kolnimi a druZinovymi potfebami Setrné, udrzuje oddéleni i ostatni $kolni
prostory v Cistoté a potadku, chrani majetek pied poskozenim, v piipadé poskozeni danou
véc adekvatné nahradi.

2.7 Zak odchazi ze tiidy a SD jen s védomim vychovatelky. Za Zaka, ktery byl ve §kole a do $kolni
druziny se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

2.8 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzak®; zakim jsou zakazany vSechny &innosti, které jsou
zdravi skodlivé (napf. kouteni, piti alkoholickych napoju, uzivani navykovych a zdravi skodlivych
latek).

2.9 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy souvisejicimi
s jeho pobytem a ¢innosti ve $kole a v SD. KaZdy wiraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo
v souvislosti s &innosti §koly a SD, hlisi bez zbytetného odkladu vyulujicimu,
TU, vychovatelce nebo jinému zaméstnanci Skoly.

2.10 Zak nenosi do koly a SD predméty, které nesouvisi s vyukou, zajmovou &innosti a mohly
by ohrozit zdravi a bezpe¢nost jejich nebo jinych osob. Pokud Zaci u sebe vyjimec¢né musi mit vyssi
finan¢ni sumu nebo cenny predmét, maji moznost si je ulozit do trezoru v kancelafi skoly.

2.10.1 Pokud 74k zjisti ztratu osobni véci, neprodlen¢ (tentyz den) tuto skute¢nost nahlasi
vyucujicimu, TU, vychovatelce nebo jinému zaméstnanci Skoly.

2.10.2 Najde-li zak véc, ke které se nikdo nehlasi, odevzda ji vychovatelce nebo v kancelati skoly.

2.10.3 Zak si za své véci zodpovida sam a neodklada cenné predméty (zejména mobilni telefony,
penize, Sperky, drahé obleCeni atd.) na mista, kde o nich nevi a kde si je nemlize zkontrolovat.

2.11 Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky zaka vuci pracovnikiim S$koly nebo
Skolského zarizeni se vidy povaZuji za zavazné poruSeni pracovnich povinnosti stanovenych
timto Fadem.

2.12 Chovani zaka ve SD muZe mit vliv na hodnoceni a klasifikaci chovani zéka ve $kole, nebot
se na n¢j vztahuji ustanoveni vyhlasky o zéakladni Skole, tj. ud€leni napomenuti, diutky tfidniho
ucitele, datky feditele Skoly, klasifikace snizenou zndmkou z chovani na vysvédceni.
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2.13 Zakam nasi $koly se nedovoluje p¥i vyufovani, ¢innostech SD a na akcich poiadanych
$kolou a SD:

a) ublizovat spoluzakiim, zejména slabsim a mlads$im, a zesmésnovat je,

b) posSkozovat véci spoluzak,

¢) jezdit na koleCkovych bruslich, skateboardu a kolobézce v hlavni budové skoly a v budové
SJ a SD v Ruské ulici

d) pouzivat neslusna slova a gesta,

e) okazale projevovat naklonost ke spoluzaktim,

f) koufit a pouzivat navykové latky.

2.14 Zakitm nasi $koly se nedovoluje p¥i vyucovani, ¢innostech v SD a na akcich pofadanych
Skolou a SD jakymkoliv zptisobem pouzZivat mobilni telefon a jakkoliv s nim manipulovat.

2.14.1 Béhem &innosti SD mohou Z4ci mobilni telefon v naléhavych piipadech pouzit po predchozi
domluvé s vychovatelkou.

2.14.2 74ktm je zakdzano pofizovat pii ¢innosti v SD jakékoliv audio i video zaznamy a fotografie
na mobilni telefon €1 jiné pfistroje.

2.15 Reditel $koly miize rozhodnout o vyloueni zdka ze SD, pokud Zak soustavné porusuje $kolni
fad a naruduje ¢innost SD, ohroZuje zdravi a bezpecnost své a ostatnich, dlouhodobé svévolng
nenavitévuje SD, nebo zjinych zvla§té zavaznych davodd. U SD zikladnich $kol
a samostatnych SD zifizovanych obci nema tento akt povahu spravniho fizeni (neni moZnost
odvolani rodict).

2.16 ZAci byli poudeni o spravném chovani a bezpe¢nosti béhem prazdnin, statnich svatkd
a dnti feditelského volna.

2.17 ZAci byli poudeni o spravném chovani a bezpecnosti i na akcich konanych mimo budovu
Skoly, na které se také vztahuje Skolni fad.

2.18 Zakonni zastupci maji pravo zejména na:

a) informace o Skole a SD podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim

b) informace o prub¢hu a vysledcich vychovy a zajmového vzdélavani svého ditéte podle Skolského
zakona,

C) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vychovy a vzdelavani
zaka.

2.19 Za&konni zastupci jsou povinni:

a) piihlasit Zika kpravidelné dochizce do SD, odevzdat pisemnou p¥ihlasku
a do stanoveného terminu uhradit platbu za zajmové vzdélavani v souladu se smérnici pro
Uplatu v SD. Prijeti Zaka do SD je podminéno splnénim tohoto bodu;

b) seznamit se s vnitinim Ffadem SD, coz stvrdi svym podpisem na pisemné piihlasce
do SD - viz Organiza¢ni ad $koly, &asti 18 (Vniténi ¥ad $kolni druziny) a 36 (Uplata ve $kolni
druzing),

¢) omluvit zéka ze SD nejpozdé&ji do 24 hodin od po&atku neptitomnosti zaka, pficemz omluvit Zika
ze SD je mozné i pies t¥idniho ugditele,

d) zajistit odchod zka ze SD b&hem provozni doby SD v ¢ase po ob&dé do 13:30 a po té od 15:00
do 17:00, v ptipadé planované akce vzdy podle pfedem stanoveného Casu,

e) informovat vychovatelku o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich Zdka nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na jeho zapojeni do ¢innosti druziny,
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f) oznamovat neprodlené¢ tdaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani a vychovy nebo
bezpecnost zéka, a zmény v téchto udajich,

g) respektovat ustanoveni Skolniho fadu a vnitiniho fadu Skolni druziny a pokyny vychovatelek
vydané v souladu s pravnimi ptedpisy, Skolnim fadem a vnitinim fddem Skolni druziny.

2.20 Zékonni zastupci zédka mohou byt informovani o chovani zdka pii osobnim jednani
s pedagogickym pracovnikem nebo prostiednictvim $koly on-line.

2.21 Vychovatelka je v kontaktu s tfidni ucitelkou, Skolni psycholozkou, vychovnou poradkyni
a zakonnymi zastupci. Uzce s nimi spolupracuje.

2. 22 Povinnosti pedagogickych pracovnikt

Krom¢ povinnosti stanovenych Skolskym zidkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni udaje a zaméstnancu Skoly, citlivé osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu déti,
zakt a studenti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracoviste, s nimiz pfiSel do styku, shromazd'ovat pouze nezbytné udaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim,
které na n¢ nemaji zdkonny narok, nepotiebné udaje vytazovat a dal nezpracovavat.

3 Organizace ¢innosti

3.1 Provozni doba SD

ranni - od 6:00 do 8:00 hodin (zaci priabézné piichazeji od 6:00 do 7:15 hodin)

odpoledni - od 11:40 do 17:00 hodin; od 11:30 do 17:00 v SD Rusk4

mimoradna sluzba v dobé tfidnich aktivii nebo konzultaénich dnii — provoz prodlouzen
do 18:00 hodin (po piedbézném nahlaseni z4jmu kmenové vychovatelce nejlépe tyden pied)

3.2 Rozvrh &innosti jednotlivych oddéleni SD

321 Ranni provoz SD probiha vbudové SD Ruskd ulice 1. patro. Rodi¢ piivadi zaka
ve stanoveném Case 6:00 — 7:15. Po tomto Case je budova uzaméena do 7:30. Sluzbu konajici
vychovatelka preda zaky, ktefi nav§tévuji ZS v Ruské ul. tiidni ugitelce v 7:25, ktera od té doby
piebird odpovédnost za zaky. Vyuka tfid v Ruské ulici zaCind v 7:50. Ostatni Zzaci jsou
v 7:30 ptevadéni do hlavni budovy Skoly. Po ptichodu do budovy Skoly od 7:40 piebira
odpovédnost za zaky Skola.

3.2.2 Pro odchody Zakl jsou stanoveny urcité doby, aby nebyla naruSovadna ¢innost oddéleni.
Rodice nebo jini zakonni zastupci si mohou vyzvedavat zaky od konce vyucovani do 13:30 hodina
od 15:00 do 17:00 hodin.

Pii vyzvedavani zaka ze SD pouzivaji jak zakonni zastupci, tak povéfené osoby Gipovy systém
instalovany u vchodt skoly; v Ruské ul. €ip slouzi pro vstup do budovy a soucasné pro vyzvednuti
zaka.

Pro vyzvedavani 7ika ze SD jsou zdkonni zastupci povinni zakoupit si &ip pro kazdou osobu
vyzvedavajici zaka.

3.2.3 Provoz SD koné&i v 17:00 hodin. Rodi¢e jsou povinni si své dité vyzvednout v uvedenou
dobu, pokud neodchéazi ve stanovenou dobu samo.

3.2.4 Pri nevyzvednuti Ziaka do stanovené doby rodi¢i nebo jinym zdkonnym zéstupcem,
vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje telefonicky rodi¢e zdka a osoby uvedené
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na pisemné piihlasce zaka do SD. Pokud je tento postup bezvysledny, vychovatelka kontaktuje
vedeni Skoly a pak Policii CR, ktera zajisti spojeni se zdkonnymi zastupci, piipadné zajisti azylové
lazko.

3.2.5 Opakované nevyzvednuti Zaka do 17:00 hodin miiZe byt diivodem k vylou&eni ze SD.

3.3 Cinnost SD probiha v uréenych mistnostech jak v hlavni budové $koly, tak v budové v Ruské
ulici. SD po domluvé s vedenim $koly ke své Cinnosti miize vyuZivat prostory t&locviény,
pocitacové ucebny, Skolni kuchynku, pfipadné nékteré jiné prostory. Za tyto prostory zodpovida
vychovatelka. Za hry, pomiicky zodpovidd zik, jemuz byly zapijéeny. Umyslné poskozeny
pfedmét musi byt nahrazen.

3.4 Oddéleni SD se napliiuji nejvyse do poétu 30 ucéastnikd. Je-li oddéleni tvofeno pouze zaky
se zdravotnim postizenim, je pocet zakl v odd¢leni shodny s poctem zaki ve tiidé Skoly samostatné
zfizené pro tyto Zaky podle zvlastniho pravniho pfedpisu. V oddéleni lze individualné integrovat
nejvyse 5 ulastnikll se zdravotnim postizenim. Reditel stanovi nejvy3$si podet wGcastnikd
na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykondvané Cinnosti Ucastnikli, zejména
s ohledem na jejich bezpecnost.

3.5 Do SD piichazeji Zaci po skonéeni fadného vyulovani pod vedenim vychovatelek. Pokud
nékteré tiidy konci pozdéji, preda zéky vychovatelce do SD ucitelka, ktera vyucovala posledni
hodinu.

3.6 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti stanovuje feditel §koly.
3.7 SD realizuje svou &innost podle SVP SD.

3.8 Cinnosti SD se mohou zucastiiovat i Zaci nezafazeni do SD, pokud se této ¢innosti netdastni
plny pocet zaku zatazenych do SD stanoveny pro oddéleni nebo skupinu. Tato ¢innost muze
byt nabizena za Uplatu.

3.9 V dobé tadnych prézdnin v pn‘ibéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodé
se ziizovatelem. Pokud maji rodi¢e zajem o prazdninovy provoz, pr1h1as1 Zaka pisemné u vedouci
vychovatelky SD nejpozdéji 4 tydny pied zacatkem prazdnin. SD neni v provozu, jestlize je pocet
piihlasenych zaki nizsi nez tricet. Provoz Skolni jidelny neni zajistén.

3.10 V dob& mimotadnych prazdnin nebo mimofadného volna je &innost SD zaji§téna, pokud maji
rodi¢e zajem o umisténi zdka do SD, s pfipadnym omezenim podle pokynii hygienika. Rodice
pisemné piihlasi Zaka u vedouci vychovatelky SD. Provoz $kolni jidelny neni zajiStén.

3.11 Rodice a dalsi navstévnici nevstupuji bez vyzvani do uéeben a $aten SD.

3.12 Odchod Zaki ze SD na zijmové krouiky organizované SD zajistuje vychovatelka
a odchod Zaki ze SD na zajmové krouZKy organizované v ramci doplitkové ¢innosti zajist'uje
vedouci ziajmového ttvaru. Na zajmové aktivity neorganizované Skolou (tfebaZe mohou
probihat i ve §kolni budové), nap¥. ZUS, jazykové kurzy apod., odchazi Zici ze SD s rodidi,
nebo samostatné po pisemném souhlasu rodi¢t (dle zaznamu v pisemné prihlasce nebo
po odevzdani vyplnéného formulaie - viz p¥iloha ¢. 1).

3.13 Rozsah denniho provozu projednava teditel se ziizovatelem. Tydenni skladba zameéstnani
obsahuje ranni cinnost, ob&d, pravidelnou vychovnou a vzdélavaci cinnost, piilezitostnou

Organizaéni tad koly — &ast: 18. "Vnitini tad SD" strana 7 z poc¢tu 12




21. zakladni skola Plzen, Slovanska alej 13, ptispévkova organizace

vychovnou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou ¢innost, otevienou nabidku spontdnnich ¢innosti a
odpoledni klidovou ¢innost.

3.14 SD miize v ramci své b&zné &innosti v pribéhu stanovené provozni doby SD organizovat
zajmov¢é krouzky a dalsi aktivity. Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany za tplatu.

3.15 SD miize organizovat zajmové krouzky a dalii &innosti (napf. vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akce atp.), které jsou uskute¢hovany mimo stanovenou provozni dobu
SD. Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany za uplatu.

4 Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied socidlné
patologickymi jevy a pired projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni Zaci se chovaji pii pobytu ve $kole, SD i prostorech mimo $kolu tak, aby neohrozili
zdravi a majetek svij ani jinych osob. Zakim neni dovoleno v dob& mimo vyu¢ovani zdrzovat
se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dozor zplsobilou osobou. Kazdy turaz,
poranéni &i nehodu, k niz dojde b&hem pobytu zékid ve $kolni budové, v budové SD nebo mimo
budovy pii akci pofadané SD, Z4ci hlasi ihned pedagogickému dozoru.

Vychovatelé SD provadi prokazatelné pouc¢eni zakdi v prvni hoding $kolniho roku a dodate¢né
pouceni zaku, kteti pfi prvni hodin€ chybéli. Opakované provadi pouceni v prubéhu Skolniho roku.
O pouceni zaka provadi vychovatelé zaznam do elektronické téidni knihy SD.

4.2 VSsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejicitho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam zakt a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro piedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat zakiim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo
jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat
o téchto skute¢nostech nadiizen¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.
Sleduji zdravotni stav Zakl a v pfipad€ ndhlého onemocnéni Zéka informuji bez zbyte¢nych pritaht
vedeni Skoly a rodice postizeného zdka. Nemocny zdk mize byt odeslan k 1ékaiskému vySetfeni
¢1 oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tiidni ucitelé zajisti, aby kazdy zdk mél zapsany
Vv elektronické matrice tyto aktudlni idaje: adresu, telefonni ¢isla rodict, na kterych jsou k dosazeni.
Pii trazu poskytnou zdkovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oetfeni zaka lékatem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy Urazi, ptipadné vyplni predepsané formulafe. OSetfeni
a vyplnéni zdznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dozvédél
prvni.

4.4 Pedagogiti a provozni pracovnici $koly nesmi zaky v dobé &innosti SD bez dozoru dospélé
osoby uvoliovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola odpovida
za 7éky v dob¢ ¢innosti SD.

4.5 Bezpe€nost a ochranu zdravi zakl pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly — pedagogickym
pracovnikem.

4.6 Pro ¢innost SD plati ustanoveni o bezpetnosti a ochrané zdravi (dale BOZ)
z Organizaéniho fadu $koly, ¢ast 2. Skolni ¥ad — oddil 111, odst. 18.

Pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva odborné uéebny (napf. télocviénu, cviénou kuchyiku, dilnu...),
fidi se piislusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci piihlaseni do SD, zajmovych krouzkd jsou poudeni
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0 BOZ a zaznam o tomto pouceni je proveden v tfidni knize, ve vykazech o krouzku nebo
v dochazkovém sesité.

4.7 Pitny rezim je zajiStén — vlastni zdroje, ndpoje ze Skolni jidelny, nadpojové automaty v budové

Skoly.

5 Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zarizeni ze strany déti, Zaka a
studentu

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku Skoly, Skolského zatizeni, majetku zaka,
ucitelti, vychovatelii ¢i jinych osob zdkem je vyzadovéna thrada od rodi¢h Zaka, ktery poskozeni
zpisobil. Pfi zavaznéjsi Skod€é nebo nemoznosti vyfeSit nahradu Skody s rodi¢i je vznik Skody

hlasen Policii CR, pfipadné orgdniim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce, kterd udalost nahlasi v sekretariatu skoly
a po zjisténi stavu eventuelné vyplni protokol pro pojistovnu. Zaci dbaji na dostateCné zajiSténi
svych véci, odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.

5.3 Do $koly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do $koly nenosi.
5.4 Zaci $koly a zaméstnanci §koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

5.5 Zaci jsou povinni fadné pecovat o propijéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pied ztratou
a poskozenim.

5.6 Pfi nahlaseni kradeze zdkem se o udélosti pofidi zaznam na zaklad¢ vypovedi poskozeného.
Véc se preda organtim Cinnym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddé€leni Policie
CR), nebo zék bude poucen, Ze ma tuto moznost.

4

6 Pravidla pro hodnoceni vvsledki vzdélavani Zaki a studentd

6.1 VZék bez védomi vychovatelky neopousti oddéleni SD. Za Zika, ktery byl ve Skole
a do SD se nedostavil, vychovatelka nezodpovida.

6.2 Ve SD se zak fidi pokyny vychovatelek, vedoucich zajmovych krouzki, kolnim Fadem
a vnitinim fadem SD a fady odbornych uceben pro zaky, které jsou vyvéSeny v ucebné.

6.3 Chovani zéka ve SD muiZe mit vliv na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve $kole, nebot’
se na n¢j vztahuji ustanoveni vyhlasky o zéakladni Skole, tj. ud€leni napomenuti, dutky tfidniho
ucitele, dutky feditele Skoly, klasifikace snizenou zndmkou z chovani na vysvédceni.

6.4 Reditel mize rozhodnout o vyloudeni zédka ze SD, pokud 7ak soustavné porusuje $kolni
fad a naruduje ¢innost SD, ohroZuje zdravi a bezpednost své a ostatnich, dlouhodobé svévolné
nenavitévuje SD, nebo zjingch zvlastd zavaznych divodi. U SD  zékladnich
$kol a samostatnych SD ziizovanych obci nemé tento akt povahu spravniho Fizeni (neni moznost
odvolani rodict).
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7 Dokumentace

7.1V SD se vede tato dokumentace:
a) pisemné piihlagky zaka do SD
b) tfidni knihy elektronické
c) dochazkove listy
d) skolni vzdélavaci program pro zajmové vzdélavani
e) vykazy o krouzcich

8 Doplikova ¢innost
Zajistovana 21. ZS — z4jmové krouzky

8.1 PrihlaSovani a odhlasovani

8.1.1 Zak je do zajmového krouzku zapséan po pisemné zadosti zakonnych zastupcti — odevzdanim
fadné vyplnéné pisemné piihlasky a zaplaceni tplaty za krouzek ve stanoveném terminu.

8.1.2 Kritérium pro pfijeti do zajmového krouzku:
Pocet mist v zajmovém krouzku je omezen z diivodu zajisténi kvality ¢innosti a bezpe¢nosti zakd.

Do zajmovych krouzki jsou zéaci prednostné piijimani v tomto poradi:
a) zaci, ktefi radné splnili podminky piihlaseni a platby
b) Zaci se skutetnym zajmem pokracovat v dané ¢innosti dalsi $kolni rok

C) zaci, kteti dodrzuji Organizacni fad Skoly a svym chovanim v pfedchazejicim roce nenaruSovali
¢innost zajmového krouzku.

8.1.3 Pokud zak pfihlaseny do zajmového krouzku nedodrzuje Organizacni fad Skoly, mize vedouci
krouzku dat navrh k vylouceni z krouzku fediteli Skoly. Vylouci-li feditel Skoly Zika z krouzku,
nebude mu platba za z4jmovy krouzek navracena.

8.14 Rodice nebo jini zakonni zéastupci zéka piihlaSeného k pravidelné dochdzce
do zajmového krouzku sdé€li pisemné zpusob odchodu zaka ze zajmového krouzku; tyto udaje jsou
zaznamenany na pisemné ptihlasky. Omluvu nepfitomnosti zaka v zajmovém krouzku, odchod zaka
S jinou osobou nez je uvedeno v pisemné piihlasce, sdéli rodi¢e vedoucimu zajmového krouzku
pisemné (vzor viz p¥ilohy). Zaka nesmi vyzvedavat ze zajmového krouzku osoba mladsi 18 let.

8.1.5 Odhlasovani zakl ze zajmového krouzku Ize provést na zakladé pisemné zadosti rodic¢t zaka,
a to pouze ze zavaznych divoda (dlouhodoba nemoc, piestéhovani) béhem Skolniho roku.

8.1.6 Podminky a vySe uplaty za ziajmové krouzky upravuje Organizacni tad Skoly,
Cast 36. Uplata v SD. Pii zapisu do zajmového krouzku jsou zékonni zastupci zika povinni
seznamit se s Organizanim fadem $koly, ¢ast 18. Vnitini tad Skolni druziny
a ¢ast 36. Uplata v SD, a tuto skute¢nost zaznamenat v pisemné piihlasce.

8.2 Organizace zajmovych krouzkt

8.2.1 Provozni doba
zajmové krouzky probihaji dle ¢asového rozvrhu ptislusného krouzku
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Opakované v¢asné nevyzvednuti Zaka ze zajmového krouzku, ktery kon¢i po provozu
SD, miiZe byt diivodem k vylouceni Zaka ze zijmového krouzku.

8.2.2 Cinnost zajmovych krouzkii probiha v uréenych mistnostech jak v hlavni budové skoly,
tak v budové v Ruské ulici. Zajmové krouzky po domluvé s vedenim Skoly mohou ke své ¢innosti
vyuzivat prostory télocvicny, pocitaCové ucebny, Skolni kuchynku, ptipadné nékteré jiné ucebny.
Za tyto prostory zodpovidd vedouci zajmového dtvaru, ktery je Kk Cinnosti vyuZziva.
Za hry, pomicky zodpovida 7ak, jemuz byly zaptjéeny. Umyslnd poskozeny piedmét musi
byt odpovidajicim zptisobem nahrazen.

8.2.3 Odchod zakti na zajmové krouzky zajistuje vedouci zajmového ttvaru. Udaje o odchodu
z krouzku se uvad¢ji na pisemné piihlasce do zajmového krouzku.

8.3 Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

8.3.1 Pro ¢innost zajmovych krouzki plati ustanoveni o BOZP ze $kolniho fadu. Pokud krouzky pro
svoji Cinnost vyuzivaji odborné ucebny (napf. télocvi¢nu, cvicnou kuchyiku, dilnu...), tidi
se piislusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci piihlaseni do zdjmovych krouzkd jsou pouceni o BOZP
a zaznam o tomto pouceni je proveden ve vykazech o krouzku.

8.4 Chovani zaku

8.4.1 Za zaka, ktery byl ve Skole a nedostavil se do zdjmového krouzku, vedouci zajmového
krouzku nezodpovida. Zak bez védomi vedouciho zajmového krouZku neopousti uréené prostory
pro z&jmovou ¢innost krouzku.

8.4.2 Pii Cinnosti zajmového krouzku se zak tidi pokyny vedouciho zajmového krouzku, skolnim
fadem, vnitinim fadem SD, fadem ucebny, které jsou vyveéSeny v ucebné.

8.4.3 Reditel mize rozhodnout o vyloudeni zéka ze zajmového krouzku, pokud Zak soustavné
porusuje Skolni f4d a naruSuje Cinnost krouzku, ohrozuje zdravi a bezpecnost své a ostatnich,
dlouhodob¢ svévolné nenavstévuje zajmovy krouzek, nebo z jinych zvlast¢ zavaznych divoda.
U SD zékladnich $kol a samostatnych SD zfizovanych obci nema tento akt povahu spravniho fizeni
(neni moznost odvolani rodich).

8.5 Dokumentace

8.5.1 V doplnkové ¢innosti se vede tato dokumentace:
a) pisemné piihlasky do zajmového krouzku
b) vykazy o krouzcich
c) piehled vzdélavaci ¢innosti zajmovych krouzka

9 Zavéreéna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice jSOu Statutarnim organem Skoly povéfeny
vedouci SD.
b) O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

V Plzni dne 30. 8. 2024 Mgr. Martin Prokop
feditel Skoly
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Ptiloha ¢. 1
zadanka o uvolnéni zaka v jinou dobu, nez je uvedeno na piihlasce

POtVIZUJI, Z€ .o Jtda. ..o
odchazidne.............coooiiiiiiiii Vo hodin ze Skolni druziny.
Souhlasim s tim, ze v ur¢eny ¢as bude propustén(a) i z ptipadné vychazky, ¢i jiné akce konané
mimo budovu SD.

Prebiram od této doby za Zaka plnou pravni odpovédnost.

Datum podpis zakonného zastupce
---------------------------------------------------------------------------------------------- zde odstfihnout
POtVIZUJ1, Z€ oo Jtda. ..o
odchazidne..............ooiiiiiiiiii Vot hodin ze Skolni druziny.

Souhlasim s tim, ze v uréeny ¢as bude propustén(a) i z ptipadné vychazky, ¢i jiné akce konané
mimo budovu SD.
Prebiram od této doby za Zaka plnou pravni odpovédnost.

Datum podpis zakonného zéstupce
---------------------------------------------------------------------------------------------- zde odstfihnout
POtVIZUJ1, Z€ oo Jtida. ..o
odchazidne............c.ooiiiiiiiiii Vo hodin ze Skolni druziny.

Souhlasim s tim, ze v uréeny ¢as bude propustén(a) i z ptipadné vychazky, ¢i jiné akce konané
mimo budovu SD.
Prebiram od této doby za Zaka plnou pravni odpovédnost.

Datum podpis zakonného zéstupce

Prosime rodiée, aby pouZivali tento typ omluvenky. Zaky nelze uvoliiovat na zakladé
telefonické domluvy ani omluvenky v neaplném znéni.
Dékujeme za pochopeni

Organizaéni tad koly — soudast: 18. "Réd skolni druziny" strana 12 z poctu 12




	1.1 Poslání školní družiny
	8.1.1 Žák je do zájmového kroužku zapsán po písemné žádosti zákonných zástupců – odevzdáním řádně vyplněné písemné přihlášky a zaplacení úplaty za kroužek ve stanoveném termínu.

